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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO E PRAZO DO CONTRATO

2. O Objeto do presente consiste em Contratacdo de empresa habilitada para
elaborar e emitir PPP (Perfil Profissiografico Previdencidrio) preenchido com base
no Levantamento Técnico das Condicdes do Ambiente de Trabalho (LTCAT),
constando todos os agentes nocivos que o servidor estd/esteve exposto durante
seu labor, para atender as necessidades da secretaria de Administrativo e Pessoal
deste Municipio.

2.1.Contratacdo de empresa especializada no fornecimento de  PPP (Perfil
Profissiografico Previdencidrio) preenchido com base no Levantamento Técnico
das Condicdes do Ambiente de Trabalho (LTCAT), conforme natureza,
condicdoes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

AQUISICAO DE: Empresa PPP (Perfil Profissiogrdfico Previdencidrio) preenchido com
base no Levantamento Técnico das Condicdes do Ambiente de Trabalho (LTCAT)

lten Descricdo Unid. | Qtd V. V. Total
S Unitdrio

1 Contratacdao de empresa especializada em| UND  [200,00 85,00 R$17.000,00
PPP (PERFIL PROFISSIOGRAFICO
PREVIDENCIARIO) ; documento
constando os dados informados pela
empresa sobre as condicdes de trabalho e
de exposicao a agentes prejudiciais a
salde do colaborador empregado
preenchidos com base no Levantamento
Técnico das Condicdes do Ambiente de
Trabalho (LTCAT), constando todos os
agentes nocivos que o servidor
esta/esteve exposto durante seu labor.;

Valor total previsto R$: 17.000,00(DEZESSETE MIL RAIS)

2.2.0s documentos auxiliares e os parGmetros ufilizados para a obtencdo dos
precos de referéncia, nos termos do artigo 23 da Lei Federal 14.133/2021 e
artigo 28 e seguintes do Decreto Municipal 1590/2023, constam da justificativa
de pesquisa de mercado.

2.3.0 prazo de vigéncia do contrato € delANO, prorrogdvel na forma do artigo
107, da Lei Federal 14.133/2021.

3. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO
3.1.Redlizar-se-& a Contratacdo de empresa especializada no fornecimento de

Contfratacdo de empresa especializada no fornecimento de  PPP (Perfil
Profissiogrdfico Previdencidrio) preenchido com base no Levantamento Técnico
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das Condicdes do Ambiente de Trabalho (LTCAT),, destinados a Secretdria
Municipal de Administrativo e Departamento Pessoal.

O presente Termo de Referéncia pressupde a redlizacdo de Andlise de
Viabilidade da contratacdo, bem como a elaboracdo da sua respectiva
estratégia (de contratacdo), sendo identificdveis, nas passagens descritas,
conforme a pertinéncia ao objeto licitado.

3.3.Justifica-se a necessidade de fornecimento de Contratagcdo de PPP (Perfil

Profissiografico Previdencidrio) empresa especializada no fornecimento de,
destinados a Secretdria Municipal de Administrativo e Departamento Pessoal,
que é essencial para 4 readlizacdo e manutencdo das atividades da
administrativa, fundamentando a contratacdo conforme os Estudos Técnicos
Preliminares correspondentes.

4. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1.As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal, social e

trabalhista sGo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme
disciplinado no edital.

4.2.0s critérios de qualificacdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo

fornecedorestdo previstos no edital.

4.3.0s critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

De acordocom o art. 6° inc. XXIll, alinea ‘h’ da Lei Federal 14.133/2021.

5. ENTREGA E CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO

5.1.0 prazo para aquisicdo do objeto de até 15 (QUINZE) dias Uteis, em

5.2.

5.3.

conformidade com o este Termo de Referéncia e a Emissdo da ORDEM DE
FORNECIMENTO emitida pela Prefeitura Municipal.

O recebimento provisério serd realizado pelo fiscal de contrato, nos termos do
artigo 99 do Decreto Municipal 1590/2023, através da elaboracdo de relatério
circunstanciado, em consondncia com as suas atribuicdes, contendo o registro,
a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do confrato e
demais documentos que julgarem necessarios.

O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade
da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato,
ou, em qualguer época, das garantias concedidas e das responsabilidades
assumidas em contrato e por forca das disposicdes legais em vigor.

5.4.0s bens ou servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em

desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, a contar
da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.
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5.5. O recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execucdo do confrato.

6. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
6.1.500 obrigacdes da Contratante:

6.1.1. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Edital e seus
anNexos;

6.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens ou
servicos recebidos provisoriomente com as especificacdes constantes do Edital
e da proposta, para fins de aceitacdo e recebimento definitivo;

6.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
imregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido,
reparado ou corrigido;

6.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada,
através de comissdo/servidor especialmente designado;

6.1.5. Efetuar o pagamento a Confratada no valor correspondente ao
fornecimento doobjeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos,
observada a ordem cronoldgica para cada fonte diferenciada de recursos, nos
termos do artigo 141 da Lei Federal 14.133/2021;

6.2. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugcdo do presente
Termo de Contrato, bem como por qualguer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato da Confratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus
anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus Os riscos € as
despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto e, ainda:

7.1.1. Efetuar a enfrega do objeto em perfeitas condicdes, conforme
especificacoes, prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos,
acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicacdes
referentes a: marca, procedéncia e prazo de validade (quando for o caso);

7.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo
com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n°
8.078, de 1990);
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7.1.3. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente d Administracdo ou
a terceiros em razdo da execucdo do conftrato;

7.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, No
total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecoes resultantesde sua execucdo ou de materiais nela empregados;

7.1.5. Comunicar a Confratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
que antecedea data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento
do prazo previsto, com a devida comprovacado;

7.1.6. Manter, durante toda a execucdo do contfrato, em compatibilidade com
as obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas na licitacdo;

7.1.7. Indicar preposto para representd-la durante a execucdo do contrato;

7.1.8. Implantacdo de programa de integridade pelo licitante vencedor, no
prazo de 6 (seis) meses, em caso de licitacdo de grande vulto, nos termos do
artigo 25, §4° da Lei Federal 14.133/2021;

7.1.9.Cumprir com a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia oupara reabilifado da Previdéncia Social e para aprendiz, além de
atender as regras de acessibilidade previstas na legislacdo, conforme disposto
no artigo 93 da Lei Federal 8.213/1991.

DA SUBCONTRATACAO

8.1.Ndo serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatoério.

9.

DA ALTERAGCAO SUBJETIVA

9.1.E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra

10.

pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os
requisitos de habilitacdo exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais
cldusulas e condicdes do contrato; ndo haja prejuizo d execucdo do objeto
pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continvidade do
contrato.

DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUGAO

10.1. Nos termos do artigo 117 da Lei Federal 14.133/2021, serd designada

representante para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens ou servicos,
anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo e determinando o que for necessdrio a regularizacdo de falhas ou
defeitos observados.

10.2. A fiscalizacdo de que ftfrata este ITEM ndo exclui nem reduz a
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responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
imregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios
redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o artigo
120 da Lei Federal 14.133/2021.

10.3. O representante da Administracdo anotard em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia, més e
ano, bem como o nome dos funciondrios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessdrio a regularizacdo das falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis.

10.4. O fiscal do contrato serd auxiliado pelos 6rgdos de assessoramento
juridico e de conftrole inferno da Administracdo.

10.5. O fiscal designado ndo deverd fer exercido a funcdo de Pregoeiro na
licitacdo que tenha antecedido o contrato, a fim de preservar a segregacdo de
funcdes (TCU, acérddo 1375/2015 - Plendrio e, TCU, acdérddo 2146/2011, Segunda
Cémara).

10.6. A designacdo do fiscal deverd levar em conta potfenciais conflitos de
interesse, que possam ameacar a qualidade da-atividade a ser desenvolvida.
(Acorddo TCU 3083/2010 - Plendrio).

10.7. A administracdo nomeia o Sra. Amanda Thais leite siva como fiscal do
contrato.

11. DO PAGAMENTO

11.1.0 pagamento serd realizado no prazo maximo de até 20(vinte) dias, contados
a partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancdria,
para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicado pelo contratado,
sempre apos a redlizagdo das entregas.

11.2.Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em
que o érgdo contratante atestar a execucdo do objeto do contrato.

11.3. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriomente acompanhada da
comprovacdo daregularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou d documentacdo mencionada
no artigo 68 da Lei Federal14.133/2021.

11.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes
a contratacdo, ou, ainda, circunst@ncia que impeca a liuidacdo da despesa,
como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade
imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para
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pagamento iniciar-se-a apds a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo
acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

.5. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancdaria para pagamento.

.b6.Anfes de cada pagamento a contratada, serd realizada de forma on-line
consulta aos sitios eletrbnicos oficiais para verificar a manutencdo das
condicoes de habilitacdo exigidas no edital.

.7.Constatando-se a situacdo de irregularidade da contratada, serd
providenciada sua noftificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

.8.Previomente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a
Administracdo deverd realizar consulta on-line mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais para identificar possivel suspensdo tempordria de participacdo
em licitacdo, no dmbito do érgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o
Poder PUblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

.9.Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto d inadimpléncia da contratada, bem como quanto &
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus creditos.

.10.Persistindo a irregularidade, a confratante deverd adotar as medidas
necessdrias 4 rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

11.Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada
ndo regularize sua situacdo de habilitacdo.

11.11.1. Serd rescindido o contrato em execucdo com a confratada inadimplente,

11

salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse
pUblico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela
maxima autoridade da contratante.

.12. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na
legislacdo aplicavel.

11.12.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n® 123/2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionadod apresentacdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na


http://www.engenheironavarro.mg.gov.br/

, ,‘ . PREFEITURA MUNICIPAL DE ENGENHEIRO NAVARRO - MG
Rua Olhos D’Agua, n. 55, Centro, Engenheiro Navarro - MG
CEP: 39.363-000 — CNPJ: 17.697.152/0001-98 - Telefone: (38) 3253-1177

Site: www.engenheironavarro.mg.gov.br

referida Lei Complementar.

12. DO REAJUSTE

12.1.Os precos contratados poderdo sofrer reqjuste, nos termos do artigo 25, §7°, da
Lei Federal 14.133/2021.

12.2.Nos reaqjustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd
contado a partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

12.3.No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o
CONTRATANTE pagard a CONTRATADA a importdncia calculada pela Ultima
variacdo conhecida, liguidando a diferenca correspondente tdo logo seja
divulgada o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar
memoria de cdlculo referente ao reajustamento de precos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.

12.4. Nas afericoes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o
definitivo.

12.5.Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de
qualguer forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o
que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.

12.6.Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por
meio de termo aditivo.

12.7.O reqjuste serd realizado por apostilamento.

13. DA GARANTIA DE EXECUCAO

13.1.Ndo haverd exigéncia de garantia contratual da execucdo:

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1.Comete infracdo administrativa nos termos da Lei Federal 14.133/2021, a
Contratada que:

13.1.1.1 Der causa d inexecugdo parcial ou total do contrato;
13.1.1.2 Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

13.1.1.3 Ndao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato
supervenientedevidamente justificado;

13.1.1.4 NoOo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento
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equivalente,quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

13.1.1.5 Ensejar o retardamento da execucdo ou enfrega do objeto da
licitacdo semmotivo justificado;

13.1.1.6 Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa;

13.1.1.7 Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do
conftrato;

13.1.1.8 Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

13.1.1.9 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;
13.1.1.10 Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/2013.

13.2 O licitante/adjudicatdrio que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos
subitens anteriores ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e
criminal, as seguintes sancoes:

a) Adverténcia por escrito, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo
acarretemprejuizos significativos para a Confratante;

b) Multa;
¢) Impedimento de licitar e contratar;
d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

13.3 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sancoes.

13.4 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas redlizar-se-G em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa a Confratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei Federal14.133/2021, e
subsidiariamente a Lei n° 9.784, de 1999.

13.5 As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos
valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Prefeitura Municipal, ou
deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida
Ativa e cobrados judicialmente.

13.5.1 Caso a Contratante determine, a multa deverd ser recolhida no prazo méximo
de 10(dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada
pela autoridade competente.

13.6 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
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conduta do licitante, a Prefeitura Municipal poderd cobrar o valor
remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Codigo Civil.

13.7 A autoridade competente, na aplicagcdo das sangoes, levard em consideracdo
a natureza e a gravidade da conduta do infrator, as peculiaridades do caso
concreto, as circunst@ncias agravantes ou atenuantes e o cardater educativo
da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado o principio
da proporcionalidade.

13.8 Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de
pratica de infracdo administrativa tipificada pela Lei Federal 12.846/2013, como
ato lesivo aadministracdo publica nacional ou estrangeira, cépias do processo
administrativo necessdrias d apuracdo da responsabilidade da empresa
deverdo ser remetidas 4 autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de
investigacdo preliminar ou Processo Administrativo deResponsabilizacdo - PAR.

13.9 A apuragdo e o julgamento das demais infragdoes administrativas ndo
consideradas como ato lesivo a Administracdo PUblica nacional ou estrangeira
nos termos da Lei Federal 12.846/2013, seguirdo seu rito normal na unidade
administrativa.

13.10 O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos
processos administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos
e prejuizos A Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo
cometido por pessoa juridica,com ou sem a participacdo de agente publico.

13.11 As penalidades serdo obrigatoriamente publicadas no Didrio Oficial do
Municipio

15. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

14.1 O custo estimado da confratacdo € de R$:17.000,00(DEZESSETE MIL RAIS).

16. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

16.1. As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotacdo
orcamentdria propria, prevista no orcamento da Lei Orcamentdria Anual deste
ente, referente qo exercicio financeiro de 2024, da Lei de Diretrizes
Orcamentdrias, Plano Plurionual e demais normativos pertinentes, na

classificacdo:

Ficha: 53 fonte: 150000000

Engenheiro Navarro — MG, 01 de julho de 2024.
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