PREFEITURA MUNICIPAL DE ENG. NAVARRO

Avenida José Marques Caldeira, n2. 329, Centro.
CEP: 39.463-000 — Engenheiro Navarro/MG

EDITAL DE LICITACAO N° 003/2021
PROCESSO LICITATORIO N° 005/2021

PREGAO PRESENCIAL N° 001/2021

OBJETO: CONTRACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAQAO
DE SERVICOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTABIL,
FINANCEIRA, ORCAMENTARIA E PATRIMONIAL NAS AREAS DE
CONTABILIDADE, DEPARTAMENTO DE PESSOAL, TESOURARIA,
PATRIMONIO, ALMOXARIFADO, FROTAS, COM O FORNECIMENTO DE
SOFTWARE INTEGRADO DE GESTAO PUBLICA MUNICIPAL QUE
ATENDA AS EXIGENCIAS DO SICOM, BEM COMO A REALIZACAO DE
CURSOS DE CAPACITACAO DE SERVIDORES IN LOCO.

APRESENTAQAO PARA CREDENCIAMENTO DOS LICITANTES: DIA
09/02/2021 00 As 08:30 HORAS.

ABERTURA DA SESSAO OFICIAL DO PREGAO PRESENCIAL: DIA
09/02/2021 As 08:30 HORAS.

CONTRATACAO PARA EXECUCAO: A VIGENCIA DO CONTRATO SERA
12 (DOZE) MESES, COM PAGAMENTO ATE 0 10° (DECIMO) DIA UTIL A
PARTIR DO PROTOCOLO DA NOTA FISCAL, NA SECAO DE COMPRAS, E
EM CONSONANCIA COM O QUE FOI SOLICITADO E DEVIDAMENTE
PRESTADO.

LOCAL PARA REALIZA(;AO DO PREGAO: SALA DE REUNIAO DA
DIVISAO DE LICITACAO, DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
ENGENHEIRO NAVARRO AVENIDA JOSE MARQUES CALDEIRA, N°329 -
CENTRO.

e CONSULTAS AO EDITAL: PELO EMAIL
licitacao@engenheironavarro.mg.gov.or OU NA SALA DA DIVISAO DE
LICITA(;AO AVENIDA JOSE MARQUES CALDEIRA, NC. 329 - CENTRO.
NO HORARIO DE 08:00H AS 11:00H E DAS 13 As 17 HORAS.

e ESCLARECIMENTOS E COPIA DO EDITAL: ATRAVES DO EMAIL:
licitacao@engenheironavarro.mag.gov.br, pelo site

www.engenheironavarro.mg.gov.br ou pelo TELEFONE (38) 3253-1177.

CNPJ: 17.697.152/0001-98 Telefone: (38) 3253-1177
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EDITAL N°003/2021

PROCESSO LICITATORIO N° 005/2021
PREGAO PRESENCIAL N°. 001/2021

PREAMBULO

A Prefeitura Municipal de Engenheiro Navarro/MG, com endere¢co na Avenida José
Marques Caldeira, n° 329, Centro, Engenheiro Navarro MG, CNPJ n®. 17.697.152/0001-
98, por intermédio de seu Pregoeiro e Equipe de Apoio designados pela Portaria n°
028/2021, torna publico aos interessados que as 08:30h do dia 09/02/2021, na sala de
reunido da Divisdo de Licitacdo, situada na Avenida José Marques Caldeira, n°. 329,
Centro, Engenheiro Navarro/MG, em sessdo publica, fara realizar licitacdo na
modalidade PREGAO PRESENCIAL, tipo Menor Preco ITEM objetivando a
CONTRACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTABIL, FINANCEIRA,
ORCAMENTARIA E PATRIMONIAL NAS AREAS DE CONTABILIDADE,
DEPARTAMENTO DE PESSOAL, TESOURARIA, PATRIMONIO,
ALMOXARIFADO, FROTAS, COM O FORNECIMENTO DE SOFTWARE
INTEGRADO DE GESTAO PUBLICA MUNICIPAL QUE ATENDA AS
EXIGENCIAS DO SICOM, BEM COMO A REALIZACAO DE CURSOS DE
CAPACITACAO DE SERVIDORES IN LOCO, conforme Anexo |
Especificacdo/Proposta, esclarecendo que a presente licitagdo e consequente contratagéo
serdo regidas pela Lei Federal n® 10.520/02 e subsidiariamente pela Lei 8.666/93,
Decretos Municipais n® 729/2013, 741/2013, Lei Municipal n°® 915/2013 e pelas
disposicOes estatuidas neste instrumento convocatorio e seus anexos.

Os trabalhos serdo conduzidos pelo servidor da Prefeitura Municipal de Engenheiro
Navarro, Sr. Marcelo Dias Marques, designado Pregoeiro, e integrardo a Equipe de
Apoio os servidores Luana Angélica Almeida Leite e Helio Cardoso Silva, designados
pela Portaria n® 028/2021, publicada em 13 de janeiro de 2.021.

1-DO OBJETO

1.1. A presente licitagdo tem por objeto a CONTRACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PRESTA(;AO DE SERVICOS DE ASSESSORIA E
CONSULTORIA  CONTABIL, FINANCEIRA, ORCAMENTARIA E

CNPJ: 17.697.152/0001-98 Telefone: (38) 3253-1177 2
E-mail: licitacao@engenheironavarro.mg.gov.br - Site: www.engenheironavarro.mg.gov.br



mailto:licitacao@engenheironavarro.mg.gov.br
http://www.engenheironavarro.mg.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENG. NAVARRO

Avenida José Marques Caldeira, n2. 329, Centro.
CEP: 39.463-000 — Engenheiro Navarro/MG

PATRIMONIAL NAS AREAS DE CONTABILIDADE, DEPARTAMENTO DE
PESSOAL, TESOURARIA, PATRIMONIO, ALMOXARIFADO, FROTAS, COM
O FORNECIMENTO DE SOFTWARE INTEGRADO DE GESTAO PUBLICA
MUNICIPAL QUE ATENDA AS EXIGENCIAS DO SICOM, BEM COMO A
REALIZACAO DE CURSOS DE CAPACITACAO DE SERVIDORES IN LOCO,
conforme especificacOes constantes do Anexo | Proposta e Termo de Referéncia anexo,
com vigéncia do contrato de 12 (doze) meses, devendo ser executados, conforme
solicitacBes durante a vigéncia do contrato.

2 - CONSULTAS AO EDITAL E ESCLARECIMENTOS

2.1. Copia deste instrumento convocatorio podera ser obtida através do site
www.engenheironavarro.mg.gov.br ou pelo e-mail licitacao@engenheironavarro.gov.br
ou ainda na sala da Divisdo de Licitacdo, na Avenida José Marques Caldeira, n°. 329,
Centro, no horario de 08 as 11 horas e das 13 as 17 horas.

2.2. Os pedidos de esclarecimentos sobre 0 mesmo poderdo ser feitos através do e-
mail: licitacao@engenheironavarro.gov.br ou telefone (38) 3253-1177.

2.3. As davidas a serem equacionadas por telefone serdo somente aquelas de carater
estritamente informal.

3- CONDICOES GERAIS DE PARTICIPACAO

3.1. Poderéo participar deste Pregéo, as empresas do ramo pertinente ao seu objeto, que
satisfacam as condicOes estabelecidas neste Edital.

3.2. Participardo da Sessédo Oficial do Pregdo Presencial os representantes efetivamente
credenciados.

3.3. E vedada a participacdo de empresa:

3.3.1. Concordataria ou em processo de faléncia, sob concurso de credores, em
dissolucéo ou em liquidacao;

3.3.2. Que tenha sido declarada inidénea pela Administracdo Publica e, caso participe do
processo licitatorio, estara sujeita as penalidades previstas no art. 97, paragrafo unico da
Lei Federal 8.666/93;

3.3.3. Empresa suspensa ou impedida de transacionar com a Administracdo Publica ou
qualquer dos seus orgaos descentralizados;

CNPJ: 17.697.152/0001-98 Telefone: (38) 3253-1177 3
E-mail: licitacao@engenheironavarro.mg.gov.br - Site: www.engenheironavarro.mg.gov.br



mailto:licitacao@engenheironavarro.mg.gov.br
http://www.engenheironavarro.mg.gov.br/
http://www.engenheironavarro.mg.gov.br/
mailto:licitacao@engenheironavarro.gov.br
mailto:licitacao@engenheironavarro.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENG. NAVARRO

Avenida José Marques Caldeira, n2. 329, Centro.
CEP: 39.463-000 — Engenheiro Navarro/MG

3.3.4. Empresa que néo for estabelecida em territorio nacional.

3.3.5. Que esteja reunida em consorcio ou coligacéo;

3.3.6. Cujos socios ou diretores pertencam, simultaneamente, a mais de uma firma
licitante.

3.4. A observancia das vedacOes deste item é de inteira responsabilidade da licitante,
que pelo descumprimento, se sujeita as penalidades cabiveis.

4 - DA REPRESENTACAO DO CREDENCIAMENTO

4.1. As (os) licitantes interessadas (0os) em participar do presente pregdo poderao
credenciar representantes ou ndo; sendo recebidos os envelopes das empresas que
optarem por ndo credenciar representantes na forma deste capitulo.

4.2. O ndo credenciamento e ndo comparecimento de representante, ndo inabilita a
licitante, tampouco impede o prosseguimento das fases do certame licitatorio. Todavia,
a licitante ndo poderéa ofertar lances verbais para o presente pregdo. Optando o licitante
em ndo credenciar representante para 0s atos presenciais, a declaracdo de Pleno
Atendimento e a declaracdo de ME/EPP (se for o caso), deverdo ser apresentados em
envelope a parte devidamente identificados ou avulsos e os envelopes documentacéo e
proposta, poderdo ser entregues no protocolo da Divisdo de Licitacdo, no mesmo
endereco em que serd realizada a sessdo publica, até o dia e horéario aprazados no
presente edital.

4.3. Todos os documentos exigidos para o credenciamento deverdo ser apresentados
também por qualguer processo de cépia legivel, autenticada por cartério competente, ou
autenticada pelo Pregoeiro ou pela Equipe de apoio: e serdo incluidos no processo
licitatorio.

4.4. No dia, horario e local designados para recebimento dos envelopes, a Licitante
podera apresentar um representante para credenciamento, devendo estar munido dos
sequintes documentos:

a) tratando-se de representante legal, o estatuto social contrato social ou outro
instrumento de registro comercial, registrado na Junta Comercial, no qual estejam
expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal
investidura;

b) tratando-se de procurador, a procuracdo por instrumento publico ou particular,
com firma reconhecida em cartdrio, da qual constem poderes especificos para
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formular lances, negociar preco, interpor recursos e desistir de sua interposicdo e
praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, acompanhado do correspondente
documento, dentre os indicados na alinea "a", que comprove 0s poderes do mandante
para a outorga

4.5 - Serd admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante credenciada, sendo
gue cada um deles podera representar apenas uma credenciada.

4.6. Todas as licitantes deverdo apresentar perante a Equipe de Apoio, antes da entrega
dos envelopes, a Declaracdo de Pleno Atendimento — Anexo Ill.

4.6.1. Caso seja identificada a auséncia da(s) Declaracdo(6es) especificadas no subitem
4.6., a(s) mesma(s) podera(do) ser preenchida(s) e assinada(s) pelo representante da(o)
licitante antes da entrega dos envelopes, sem prejuizo a administracao.

OBSERVACAO: A entrega da Declaracdo de Pleno Atendimento é imprescindivel para
a participacéo da (0) licitante no presente certame.

4.7. Deverdo apresentar copia do Comprovante de Inscricdo no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas (CNPJ).

4.7.1. Caso seja identificada a auséncia do Comprovante especificado no subitem 4.7., 0
mesmo podera ser impresso do respectivo site, sem prejuizo a administracao.

4.8. Os Licitantes que desejarem os beneficios da Lei 123/2006, deverdo apresentar
declaracdo de enquadramento na condicdo de Micro-Empresa ou Empresa de Pequeno Porte,
conforme modelo do Anexo VI, juntamente com a certiddo simplificada da junta comercial
ou do cartorio de registro de pessoas juridicas, que comprove o referido enquadramento, com
data de expedicdo de no maximo 60 (sessenta) dias do prazo de abertura dos envelopes. Obs:
Caso ndo apresente a Certiddo Simplificada da Junta Comercial/Cartorio de Registro de
Pessoas Juridicas ou apresente fora do prazo estipulado, a empresa ndo comprovara ser
microempresa ou empresa de pequeno porte e perdera os direitos concedidos na Lei
123.2006.

4.8.1. lembrando que sera vistoriada o prazo de validade e o selo de autenticidade da
Certiddo Simplificada expedida pela Junta Comercial (IN 103/2007, § 8°), ou do selo do
cartorio de registro de pessoas juridicas, que seus dados serdo conferidos pela Equipe de
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Apoio perante o site correspondente ou por telefone. A referida Certiddo néo tera validade se
0 prazo de emissdo ultrapassar 60 (sessenta) dias da data de abertura das propostas.

4.9. Somente as Licitantes que atenderem aos requisitos do item 4.4. deste, terdo
poderes para formular verbalmente, na sessdo, novas propostas e lances de precos,
manifestar apos a declaragdo do vencedor, imediata e motivadamente, a intencdo de
recorrer contra decisdes do Pregoeiro, assinar a ata onde estara registrado o valor final
decorrente dos lances e praticar todos 0os demais atos inerentes ao certame em nome da
Proponente. A Licitante que se retirar antes do término da sessdo considerar-se-a que
tenha renunciado ao direito de oferecer lances e recorrer dos atos do Pregoeiro.

4.10. Declarado encerrado o procedimento de credenciamento, ndo mais sera admitida a
participacédo de outras Proponentes.

5 - APRESENTACAO DOS ENVELOPES

5.1 - A proposta e 0s documentos para habilitagdo deverdo ser apresentados em 02
(dois) envelopes distintos, colados e indevassaveis, contendo em sua parte externa,
além da razdo social e endereco do licitante, sob pena de desclassificacdo, os
seguintes dizeres:

ENVELOPE I:
Conteudo: Proposta de Precos
Processo Licitatorio n® 005/2021 Pregdo Presencial n° 001/021
Prefeitura de Engenheiro Navarro

ENVELOPE II:
Contetdo: Documentos para Habilitagdo
Processo Licitatorio n® 005/2021 Pregéo Presencial n° 001/2021

Prefeitura Municipal de Engenheiro Navarro

6 - DO CONTEUDO DO ENVELOPE "PROPOSTA DE PRECOS"

6.1. A proposta comercial devera ser apresentada na forma do Anexo I, redigida em uma
via, preferencialmente em papel timbrado da empresa, se houver, com carimbo do
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CNPJ, moeda corrente nacional — com 02 (duas) casas decimais - rubricada, e a ultima
folha assinada pelo representante legal da empresa, sem emendas, acréscimos, borroes,
rasuras, ressalvas, entrelinhas ou omissdes, sob pena de desclassificagdo, salvo se,
inequivocamente, tais falhas ndo acarretarem lesbes a direito dos demais licitantes,
prejuizo & Administracdo ou ndo impedirem a exata compreensdo de seu conteldo;

6.1.1. estar preferencialmente datilografada ou impressa por processo eletrénico, em 1
(uma) via redigida em lingua portuguesa, em linguagem clara;

6.1.2. a razdo social do licitante, o endereco completo, nimero de inscricdo no CNPJ, o
namero do telefone, fac-simile e e-mail, quando houver, bem como o namero de sua
conta corrente, onde deseja receber os seus créeditos;

6.1.3. preco por item.

6.1.4. prazo de validade ndo inferior a 60 (sessenta) dias a contar da data de sua
apresentacéo;

6.1.5. na proposta deverdo estarem incluidos nos precos propostos todos 0s impostos,
taxas e encargos devidos, bem como quaisquer outras despesas diretas e indiretas
incidentes na entrega do objeto deste edital;

6.2. Apds a assinatura do Contrato com a respectiva entrega da Ordem de Servigo sera
procedido a execucdo dos itens licitados e 0 mesmo terd um prazo maximo de 45 dias
para o seu fiel cumprimento, apds a entrega do banco de dados de todos os sistemas
atualmente utilizados pela Prefeitura. O ndo fornecimento neste prazo acarretara
descumprimento do contrato, acarretando as devidas sangoes.

6.3. A licitante somente podera retirar sua proposta mediante requerimento escrito ao
pregoeiro, antes da abertura do respectivo envelope, desde que caracterizado motivo
justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo pregoeiro.

6.4. A omissdo de qualquer despesa necessaria a perfeita realizacdo do objeto deste
edital serd interpretada como ndo existente ou ja incluida nos pregos, ndo podendo a
licitante pleitear acréscimo apos a abertura das propostas.

6.5. Serdo desclassificadas as propostas que:
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6.5.1. Forem elaboradas em desacordo com as exigéncias do Edital e seus Anexos;

6.5.2. Apresentarem valores simbolicos, irrisérios, excessivos ou manifestamente
inexequiveis, assim considerados aqueles que ndo venham a ter sua viabilidade
demonstrada através de documentacdo comprovando que 0s custos Sao coerentes com oS
de mercado;

6.5.3. Apresentarem proposta alternativa, tendo como opc¢ao de preco ou marca, ou
oferta de vantagem baseada na proposta das demais licitantes.

7 - DO CONTEUDO DO ENVELOPE "DOCUMENTOS PARA
HABILITACAO"

7.1. O CRC expedido por qualquer 6rgdo publico federal, estadual ou municipal, sera
aceito desde que esteja em vigor e esteja acompanhado com os documentos solicitados
nos itens 7.2 e 7.3, e aponte expressamente a validade dos documentos na data da
abertura do Envelope I.

7.2. Os Documentos para Habilitacdo séo os seguintes:

7.2.1. Para a Habilitacdo Juridica:

a) Registro Comercial, em caso de firma individual;

b) Ato constitutivo, Estatuto ou Contrato Social (acompanhado de todas as suas
alteracOes ou da respectiva consolidacdo), em se tratando de sociedades comerciais,
devidamente registrado e acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores, quando se tratar de sociedades por acdes; dele devera constar, entre
0s objetivos sociais, a execucdo de atividades compativeis com o objeto desta
Concorréncia;

C) Inscricdo do ato Constitutivo em Cartério de Registros de Pessoas Juridicas, no caso
de sociedades civis, acompanhada de prova da diretoria em exercicio.

7.2.2. Para a reqularidade fiscal e trabalhista:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), contendo
atividade econdmica compativel com objeto do edital.
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b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, mediante
apresentacdo de Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional,

c) Certiddo de regularidade de débito com a Fazenda Estadual da sede da licitante na
forma da lei;

d) Prova de regularidade para com o Fisco Municipal do domicilio ou sede da licitante
através da Certiddo Negativa de Débito - CND ou Certiddo Positiva com Efeitos de
Negativa - CPD-EN;

e) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — CRF
do FGTS, emitido pela Caixa Econémica Federal;

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa de débitos trabalhistas (CNDT).

NOTA: As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo apresentar a
documentacéo fiscal mesmo que consta restricao.

7.2.3. Serdo dispensados os documentos do item 7.2.1, caso tenham sido
apresentados na fase do credenciamento.

7.2.4. Para a habilitacdo técnica:

a) Pelo menos 01 (um) atestado de atestado de capacidade técnica operacional,
fornecido por pessoas juridicas de direito publico ou privado que comprove que a
empresa licitante ja forneceu ou esta fornecendo, de maneira satisfatéria e a contento ou
vulto similar com o objeto da presente licitagao.

b) Pelo menos 01 (um) atestado de capacidade técnica profissional com registro no
CRC, fornecido por pessoas juridicas de direito publico ou privado que comprove que 0
profissional contabil, registrado no CRC na categoria de contador, indicado como
responsavel técnico, ja forneceu ou esté fornecendo, de maneira satisfatoria e a contento
ou vulto similar com o objeto da presente licitacéo.

d) Declaracdo da empresa licitante, indicando o nome do profissional contabil como
responsavel técnico pela realizacdo dos servicos contabeis na Prefeitura Municipal de
Engenheiro Navarro, acompanhada de cOpia da cédula de identidade profissional,

CNPJ: 17.697.152/0001-98 Telefone: (38) 3253-1177 9
E-mail: licitacao@engenheironavarro.mg.gov.br - Site: www.engenheironavarro.mg.gov.br



mailto:licitacao@engenheironavarro.mg.gov.br
http://www.engenheironavarro.mg.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENG. NAVARRO

Avenida José Marques Caldeira, n2. 329, Centro.
CEP: 39.463-000 — Engenheiro Navarro/MG

expedida pelo CRC (Conselho Regional de Contabilidade), na categoria contador, com
formacéo superior em ciéncias contabeis.

e) CERTIDAO DE REGULARIDADE PROFISSIONAL, em vigéncia, emitido pelo
Conselho Regional de Contabilidade, em nome do profissional indicado acima.

f) CERTIDAO DE REGULARIDADE CADASTRAL DE SOCIEDADE, em vigéncia,
emitido pelo Conselho Regional de Contabilidade, em nome da Empresa Licitante.

g) ALVARA DE ORGANIZACAO CONTABIL DE SOCIEDADE, em vigéncia,
emitido pelo Conselho Regional de Contabilidade, em nome da Empresa Licitante.

h) Atestado Declaracdo de Visita Técnica, fornecido pela Prefeitura Municipal de
Engenheiro Navarro, comprovando que o interessado realizou a visita técnica, tomando
conhecimento de todas as informac@es, do ambiente tecnoldgico, da estrutura fisica e
das demais condicdes locais para o cumprimento das obrigac6es do objeto da licitacéo.

7.3. Independentemente do caso, deverdo apresentar ainda, sob pena de inabilitacio:

7.3.1. Para a qualificacao econdmico-financeira;:

a) Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica.

7.3.2. Declaragoes:

a) Declaragdo nos moldes constantes do Anexo V, deste edital, para atender
dispositivo previsto no art. 27, inciso V, da Lei 8.666/93.

b) Declaragdo elaborada em papel timbrado e subscrita pelo representante legal da
licitante, assegurando a inexisténcia de impedimento legal para licitar ou contratar com
a Administragéo, conforme Anexo VI, deste edital.

7.4. Os documentos acima descritos deverdo estar com vigéncia plena até a data fixada
para a abertura do Envelope I, ou seja, todos os documentos deverdo estar atualizados
exceto os atestados de capacidade técnica.

7.5. Quando o documento ndo contiver de forma expressa o prazo de sua validade,
ou previsdo de prazo na legislagdo pertinente, serd esse considerado como 60
(sessenta) dias contados de sua expedi¢do/emissao.
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7.6. Os documentos exigidos deverdo ser apresentados em original ou por qualquer
processo de copia autenticada via cartorio competente, pelo Pregoeiro ou por servidor da
Equipe de Apoio, com excecdo dos extraidos via internet.

7.6.1. Quando a Licitante optar por autenticar sua documentacdo pela Prefeitura
Municipal de Engenheiro Navarro deverd apresentar fotocdpia acompanhada do
documento original. Para a autenticacdo durante a reunido de abertura dos envelopes é
salutar que a fotocopia esteja dentro do envelope respectivo e o original, em separado.

7.7. Os documentos extraidos por via INTERNET poderdo ter seus dados conferidos
pela Equipe de Apoio perante o site correspondente.

7.8. Uma vez incluido no processo licitatério, nenhum documento sera devolvido, salvo
se original a ser substituido por cépia reprografica autenticada.

8- DO PROCEDIMENTO E JULGAMENTO

8.1. No horario e local indicados no preambulo, serd aberta a sesséo de processamento
do Pregdo, iniciando-se com o credenciamento dos interessados em participar do
certame.

8.2. ApOs os respectivos credenciamentos, as licitantes entregardo ao Pregoeiro a
Declaracdo de pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo, de acordo com o
estabelecido no Anexo "IV" do Edital e, em envelopes separados, a proposta de precos e
os documentos de habilitagao.

8.3. Iniciada a abertura do primeiro envelope proposta, estard encerrado o
credenciamento e, por consequéncia, a possibilidade de admissdo de novos participantes
no certame.

8.4. A andlise das propostas pelo Pregoeiro visara ao atendimento das condicdes
estabelecidas neste Edital e seus anexos, sendo desclassificadas as propostas cujo objeto
nédo atenda as especificacdes, prazos e condi¢des fixados no Edital;

8.4.1.No tocante aos pregos, as propostas serdo verificadas quanto a exatiddo das
operacdes aritméticas que conduziram ao valor total or¢ado, procedendo-se as corregdes
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no caso de eventuais erros, tomando-se como corretos 0s pregos unitarios. As corre¢des
efetuadas serdo consideradas para apuracédo do valor da proposta.

8.5. As propostas classificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, com
observancia dos seguintes critérios:

8.5.1.selecdo da proposta de menor preco, por item, e das demais com precos até 10%
(dez por cento) superiores aquela;

8.5.2. ndo havendo pelo menos 03 (trés) precos na condicéo definida na alinea anterior,
serdo selecionadas as propostas que apresentarem 0s menores pre¢os, até 0 maximo de
03 (trés). No caso de empate nos precos, serdo admitidas todas as propostas empatadas,
independentemente do nimero de licitantes.

8.6. O Pregoeiro convidara individualmente os proponentes selecionados a formular
lances de forma sequencial, a partir da proposta de maior preco e 0os demais em ordem
decrescente de valor, decidindo-se por meio de sorteio no caso de empate de precos.

8.6.1. A licitante sorteada em primeiro lugar podera escolher a posicdo na ordenacgéo de
lances em relacdo aos demais empatados, e assim sucessivamente até a definicéo
completa da ordem de lances.

8.7. A cada nova rodada sera efetivada a classificacdo momenténea das propostas, o que
definira a sequéncia dos lances seguintes.

8.8. Serdo realizadas tantas rodadas de lances verbais quantas se fagcam necessarias. 8.9.
N&o serdo aceitos lances verbais com valores irrisérios, incompativeis com o valor
orcado.

8.9. Ndo poderd haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se a proponente
desistente as penalidades cabiveis.

8.10. Caso nédo se realize lances verbais, serdo verificados a conformidade entre a
proposta escrita de menor preco e o valor estimado para a contratacdo, hipotese em que
0 Pregoeiro podera negociar diretamente com a Proponente para que seja obtido melhor

preco.
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8.11. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convidada pelo pregoeiro,
implicara exclusdo da licitante apenas da etapa de lances verbais.

8.12. A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa
etapa declinarem da formulagéo de lances.

8.13. Encerrada a etapa de lances, serdo classificadas as propostas selecionadas e nao
selecionadas para a etapa de lances, na ordem crescente dos valores, considerando-se
para as selecionadas o ultimo preco ofertado.

8.14. Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o Pregoeiro decidira
acerca da aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor,

8.15. O Pregoeiro poderad negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a
reducédo do preco.

8.16. ApOs a negociacdo, se houver, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade do menor
preco, decidindo motivadamente a respeito.

8.17. A aceitabilidade sera aferida a partir dos precos de mercado vigentes na data da
apresentacao das propostas, apurados mediante pesquisa realizada pelo érgéo licitante,
gue sera juntada aos autos por ocasido do julgamento.

8.18. Considerada aceitavel a oferta de menor preco, sera aberto o envelope contendo os
documentos de habilitacdo de seu autor.

8.19. Constatado o atendimento dos requisitos de habilitacdo previstos neste Edital, a
licitante sera habilitada e declarada vencedora do certame.

8.20. Se a oferta ndo for aceitavel, ou se a licitante desatender as exigéncias para a
habilitacdo, o Pregoeiro examinara a oferta subsequente de menor prego, negociara com
0 proponente, decidira sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificara as
condicdes de habilitacdo e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma oferta aceitavel
em razdo de atender aos requisitos de habilitacdo, caso em que sera declarado vencedor.
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8.21. Da reunido lavrar-se-a Ata circunstanciada, na qual seréo registradas as ocorréncias
relevantes e que, ao final, devera ser assinada pelo Pregoeiro, Licitantes Credenciados
presentes e membros da Equipe de Apoio. Os envelopes das demais Proponentes ficardo
de posse da Administracdo que os devolvera apos atendimento do objeto licitado ou os
incinerara caso ndo sejam retirados no prazo a ser fixado pelo Pregoeiro.

8.22. Decididos 0s recursos ou transcorrido o prazo para sua interposicdo, o Pregoeiro
devolvera aos licitantes, exceto aos vencedores, os envelopes "DOCUMENTACAO DE
HABILITACAO".

9 - DA PARTICIPACAO DE MICROEMPRESA E
EMPRESA DE PEQUENO PORTE

9.1. Nos termos da Lei Complementar n © 123/2006, apés a classificacdo final dos
precos propostos, como critério de desempate, sera dada preferéncia a contratacdo para
as microempresas e empresas de pequeno porte, desde que o menor preco ofertado néo
seja de uma microempresa ou empresa de pequeno porte.

9.1.1.0 empate mencionado no caput deste item sera verificado na(s) situacdo(des) em
que a(s) proposta(s) apresentada(s) pela microempresa ou empresa de pequeno porte seja
igual ou até 5% (cinco por cento) superiores a(s) proposta(s) mais bem classificada(s)
em cada item, ocasido(des) na(s) qual(ais), proceder-se-a da seguinte forma:

9.1.1.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada no item,
de acordo com o disposto no subitem 9.1.1 podera, no prazo de 5 (cinco) minutos apds o
encerramento dos lances, sob pena de preclusdo, apresentar proposta de preco para
cobrir aquela considerada vencedora do certame, situacdo em que serd adjudicado em
seu favor o objeto licitado.

9.1.1.2. N&o ocorrendo a contratagcdo da microempresa ou empresa de pequeno
porte, na forma do subitem 9.1.1.1 serdo convocadas as remanescentes que porventura se
enquadrem na situacdo definida no subitem 9.1.1., na ordem classificatdria, para o
exercicio do mesmo direito.

9.1.1.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido no subitem 9.1.1,
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serd realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera
apresentar melhor oferta.

9.1.1.4. Na hipotese da ndo contratacdo nos termos previstos nos subitens anteriores,
0 objeto licitado serd adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do
certame, na propria sessdo publica, caso haja aceitacdo da mesma, por parte do
pregoeiro, apds negociacao, e verificacdo da documentacéo de habilitacéo.

9.1.2.As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar ainda toda a
documentacdo exigida para efeitos de habilitacdo, conforme o Capitulo VII do presente
Edital, sob pena de inabilitagdo, ainda que haja alguma restricao.

9.1.2.1. Havendo alguma restricdo na documentacéo para comprovacédo da regularidade
fiscal, serd assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da declaracdo de
vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracéo
Plblica, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito,
devendo a empresa interessada apresentar as respectivas certiddes negativas ou positivas
com efeito de certiddo negativa.

9.1.2.2. A néo regularizagcdo da documentacdo no prazo previsto no subitem 9.1.2.1
implicard decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des administrativas
cabiveis, sendo facultado a Administragdo convocar para nova sessdo publica os
licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para contratacdo, ou revogar a
licitacao.

10 - DO RECURSO, DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

10.1. Impugnacdes aos termos do Edital poderéo ser interpostas por qualquer cidadao ou
licitante, no prazo de 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das
propostas, dirigidas ao Pregoeiro da Prefeitura Municipal de Engenheiro Navarro,
devendo ser protocolizadas na Divisdo de Licitacdo, na Avenida José Marques Caldeira,
n°. 329, Centro, Engenheiro Navarro / MG.

10.2. Declarada a vencedora, qualquer Licitante, desde que motivadamente e ao final da
sessdo, podera manifestar imediatamente a intencdo de recorrer, que sera registrada
resumidamente em ata, quando lhe serd concedido o prazo de 03 (trés) dias para a
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apresentacdo das razdes do recurso, ficando as demais Licitantes desde logo intimadas
para apresentar as contra-razdes, em igual prazo, que comecara a correr do término do
prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos. A falta de
manifestacdo importara a decadéncia do direito de recurso.

10.3. A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia
do direito de recurso.

10.4. Os recursos e impugnacdes serdo apreciados no prazo de 05 (cinco) dias uteis.

10.5. O acolhimento do recurso importard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

10.6. Os recursos e respectivas impugnacfes cabiveis deverdo obedecer aos
seguintes requisitos, sob pena de ndo serem conhecidos:

10.6.1. Ser dirigido ao Prefeito da Prefeitura Municipal de Engenheiro Navarro, aos
cuidados do Pregoeiro, no prazo de: 03 (trés) dias (Recurso). 02 (dois) dias Uteis
(Impugnacéo);

10.6.2 Ser dirigido ao Prefeito da Prefeitura Municipal de Engenheiro Navarro, nos
casos de anulacdo ou revogacdo, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, nos termos do art.
109, inciso I, alinea "c", da Lei Federal n°8.666/93;

10.6.3. Ser apresentado em uma via original, datilografada ou emitida por computador,
contendo razdo social, CNPJ e endereco, rubricado em todas as folhas e assinado pelo
representante legal ou credenciado do licitante, devidamente comprovado.

10.6.4. Ser protocolizado na Divisdo de Licitacdo, na Avenida José Marques Caldeira, n°
329, Centro, Engenheiro Navarro/MG.

10.7.N&o serdo conhecidas as impugnacdes e 0S recursos interpostos apos o respectivo
prazo legal, e / ou subscrito por representante que ndo comprove poder de representacéo
legal.
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10.8.A Prefeitura Municipal de Engenheiro Navarro ndo se responsabilizard por
memoriais de recursos e impugnacdes enderecados via postal ou por outras formas,
entregues em locais diversos da Divisdo de Licitagdo, e que, por isso, ndo sejam
protocolizados no prazo legal.

10.9.Interposto o recurso, o Pregoeiro podera reconsiderar a sua decisdo ou encaminha-
lo devidamente informado a autoridade competente.

10.10. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente adjudicard o objeto do certame a licitante vencedora e
homologara o procedimento.

10.11. O recurso tera efeito suspensivo e 0 seu acolhimento importard a
invalidacdo dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

10.12. A adjudicacao sera feita por item.
10.13. O preco adjudicado permanecera fixo e irreajustavel.

10.14. decis@o em grau de recurso sera definitiva e dela dar-se-a conhecimento aos
interessados, atraves de comunicacgdo por escrito, via fax

10.15. A contratada tera um prazo de 05 (cinco) dias Uteis para assinar o Contrato, Sob
pena de perder o direito a contratacéo.

10.16. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente adjudicard o objeto do certame a licitante vencedora e homologard o
procedimento.

10.17. O recurso tera efeito suspensivo e o seu acolhimento importara a invalidacdo dos
atos insuscetiveis de aproveitamento.

10.18. A adjudicacdo seré feita pelo menor preco por ITEM.

10.19. A decisdo em grau de recurso serd definitiva e dela dar-se-& conhecimento aos
interessados, através de comunicacdo por escrito, via fax e através de publicacdo no
quadro geral de avisos do Municipio
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11 - DOS PRAZOS, DAS CONDICOES E DO LOCAL DA
EXECUCAO DO OBJETO DA LICITACAO.

11.1. Apds a assinatura do Contrato com a respectiva entrega da Ordem de Servico
sera procedido a execucdo dos itens licitados e 0 mesmo tera um prazo maximo de
45 dias para o seu fiel cumprimento, apds a entrega do banco de dados de todos os
sistemas atualmente utilizados pela Prefeitura. O ndo fornecimento neste prazo
acarretara descumprimento do contrato, acarretando as devidas sances.

11.2. A Prefeitura Municipal de Engenheiro Navarro rejeitard, no todo ou em parte, a
prestacdo e o fornecimento em desacordo com a ordem de compras/servicos

11.3. A prestacdo dos servigos devera ser feita de forma parcelada ou como
determinarem as solicitacGes.

11.4. De acordo com a conveniéncia da Administracdo, devidamente justificada, as
quantidades poderdo ser aumentadas ou reduzidas até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento), conforme o paragrafo primeiro do artigo 65 da Lei Federal n°. 8.666/93.

12 - DO PRECO E DA FORMA DE PAGAMENTO

12.1. Os pagamentos serdo realizados pela Tesouraria da Prefeitura Municipal, em
moeda corrente, transferéncia ou cheque nominal, mediante a apresentacdo da nota
fiscal/Fatura, devidamente vistada pelo responsavel pelo recebimento dos servicos, até o
10° (décimo) dia util, a partir do protocolo da nota fiscal.

12.2. Na Nota Fiscal a descricdo dos servigos devera estar igual & prevista no Termo de
Referéncia, para o devido pagamento.

12.3. A licitante vencedora do certame devera emitir notas fiscais, devendo, para a
emissdo da nota, se orientar com a Se¢do de Compras.

12.4. As notas fiscais deverdo ser emitidas em inteira conformidade com as exigéncias
legais e contratuais, especialmente as de natureza fiscal, com destaque, quando
exigiveis, das retencdes tributarias e/ ou previdenciarias.
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12.5. A Prefeitura Municipal de Engenheiro Navarro, identificando quaisquer
divergéncias na nota fiscal, principalmente no que tange o valor dos servigos prestados,
devera devolvé-la a(o) licitante vencedor(a) do certame para que sejam feitas as
correcdes necessarias, sendo que o prazo de pagamento sera contado somente a partir da
reapresentacdo do documento, desde que devidamente sanado o vicio.

12.6. O pagamento devido pela Prefeitura Municipal de Engenheiro Navarro sera
efetuado por meio de depdsito em conta bancaria a ser informada pela licitante
vencedora do certame, ou, eventualmente, por outra forma que vier a ser convencionada
entre as partes.

12.7. Nenhum pagamento sera efetuado enquanto estiver pendente de liquidacdo
qualquer obrigacdo por parte da licitante vencedora do certame, bem como falta da
comprovacdo da regularidade fiscal, sem que isto gere direito a alteracdo de precos,
correcdo monetaria, compensacao financeira ou paralisacdo da prestagdo dos servicos.

12.8. Dever-se-4 ser levado em consideracdo, para a elaboracdo da proposta, que se trata
de contratacdo para prestacdo dos servicos, com vigéncia de 12 (doze) meses, podendo
ser realizadas inUmeras solicitacBes, a qualquer tempo, durante todo o periodo, em
conformidade com a necessidade desta Prefeitura.

12.9. Por forca das Leis Federais n° 9069/95 e 10.192/2001, os precos poderdo ser
reajustados apos a vigéncia contratual de 12 (doze) meses, salvo autorizacdo de aumento
concedida pelo Governo Federal.

12.10. Decorrido o prazo acima 0S precos mensais poderdo ser corrigidos
monetariamente pelo INPC, ou outro indice que venha a substitui-lo por forca de
determinacgdo governamental.

12.11. A aplicacdo do indice dar-se-4 de acordo com a variacao ocorrida entre o més da
assinatura do Contrato e do 12° més da execuc¢do, passando a vigorar 0 Novo preco a
partir do 13° més.

13 - DAS SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLENCIA
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13.1. O adjudicatario que, convocado no prazo de validade de sua proposta, deixar de
entregar ou apresentar documentacao falsa, ensejar o retardamento da execucao de seu
objeto, ndo mantiver a proposta, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude
fiscal, ficard impedido de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou
Municipios e serd descredenciado dos sistemas de cadastramento a que estiver inscrito,
pelo prazo de até 02 (dois) anos, sem prejuizo das multas aplicaveis e demais
cominagoes legais.

13.2. Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas:

13.2.1. 0,25% por dia, até o 30° (trigésimo) dia de atraso na prestacdo dos servicos;

13.2.2. 10% sobre o valor do contrato, no caso de atraso superior a 30 (trinta) dias, com
a consequente rescisdo contratual;

13.2.3. 20% sobre o valor do contrato, na hipdotese da(o) Contratada(o),
injustificadamente, desistir do contrato ou der causa a sua rescisdao, bem como nos
demais casos de inadimpléncia.

13.3. As sangdes previstas poderdo ser aplicadas cumulativamente, de acordo com a
gravidade do descumprimento, ap6s regular processo administrativo, garantido o
contraditério e a ampla defesa.

13.4. O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, devera ser
pago a Prefeitura Municipal de Engenheiro Navarro, no prazo maximo de 03 (trés) dias
Uteis a contar da data da sua aplicacéo.

14 - DOS RECURSOS FINANCEIROS E DA DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente licitacdo correrdo a conta de Recurso Préprio
consignado no Orgcamento, para o exercicio de 2021 da Prefeitura Municipal de
Engenheiro Navarro, cujos programas de trabalho e elemento de despesa estéo prescritos
nas seguintes Dotacfes Orcamentarias:

N° Atividade Descricéao Natureza Vinculo
Ficha
779 11.1.1.4.123.2.2 | Manutencao dos | Servicos RECURSOS
CNPJ: 17.697.152/0001-98 Telefone: (38) 3253-1177 20
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102.33903500 | servicos de |consultoria ORDINARIOS
contabilidade
781 11.1.1.4.123.2.2 | Manutencao dos | Outros Serv. RECURSOS
102.33903900 | servigos de |Terc. - P. ORDINARIOS
contabilidade Juridica

15-DA VISITA TECNICA

15.1. A empresa interessada podera fazer visita técnica no periodo de 28 de janeiro de

2021 a 08 de fevereiro de 2021 em horario previamente agendado. A visita técnica sera

facultativa e o agendamento devera ser feito com antecedéncia minima de 24 (vinte e

quatro) horas pelo telefone (38) 3253-1177, indicando o nome do profissional que sera

designado para realizar a visita e os dados de contato da empresa interessada.

16- DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1. Todos os documentos de habilitacdo cujos envelopes forem abertos na sesséo e
as propostas serdo rubricados pela Pregoeira e pelos licitantes presentes que desejarem.

16.2. Os envelopes contendo os documentos de habilitacdo das demais licitantes
ficardo a disposicdo para retirada na Divisdo de Licitacdo da Prefeitura Municipal de
Engenheiro Navarro, situado na Avenida José Marques Caldeira, n° 329, Centro,
Engenheiro Navarro — MG, ap6s a homologacéo do objeto ora licitado.

16.3. Os casos omissos do presente Pregdo serdo solucionados pelo Pregoeiro.

16.4. Integram o presente edital:

Anexo | — Modelo de Proposta;
Anexo Il — Modelo de Procuracéo;

Anexo Il — Modelo de Declaracdo de Pleno Atendimento;
Anexo IV — Declaragdo para Microempresa e Empresa de Pequeno Porte;
Anexo V — Modelo de Declaracdo de Ndo Empregar Menor;
Anexo VI — Modelo de Declaracdo de Inexisténcia de Impedimento Legal para

CNPJ: 17.697.152/0001-98 Telefone: (38) 3253-1177
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Licitar;
Anexo VII — Recibo de Edital;
Anexo VIII — Minuta do Contrato.

Anexo IX — Termo de Referéncia

16.5. E vedada a subcontratacio, cessdo ou transferéncia no todo ou em parte do objeto
ora licitado, sem expressa anuéncia da Prefeitura Municipal de Engenheiro Navarro.

16.6. Apos a finalizacdo da fase de lances, ndo cabera desisténcia da proposta, salvo
por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

Engenheiro Navarro/MG, 21 de janeiro de 2021

Marcelo Dias Marques
Pregoeiro Oficial
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ANEXO |

MODELO DE PROPOSTA

PROCESSO LICITATORIO n° 005/2021
PREGAO PRESENCIAL n° 001/2021

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENG. NAVARRO

Avenida José Marques Caldeira, n2. 329, Centro.

OBJETO: CONTRACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO
DE SERVICOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTABIL,
FINANCEIRA, ORCAMENTARIA E PATRIMONIAL NAS AREAS DE
CONTABILIDADE, DEPARTAMENTO DE PESSOAL, TESOURARIA,
PATRIMONIO, ALMOXARIFADO, FROTAS, COM O FORNECIMENTO DE
SOFTWARE INTEGRADO DE GESTAO PUBLICA MUNICIPAL QUE
ATENDA AS EXIGENCIAS DO SICOM, BEM COMO A REALIZACAO DE
CURSOS DE CAPACITACAO DE SERVIDORES IN LOCO.

Apds analisarmos o Edital e termos pleno conhecimento de seu contetdo, propomos a
prestar 0s servicos dispostos no termo de referéncia, sob nossa responsabilidade, no
valor a seguir:

ltem

Unid.

Qtde

Descricdo dos Servigos

VIr. Unit.

VIr. Total

12

Serv.

Contracdo de empresa especializada na
prestacdo de servigos de assessoria e
consultoria  contabil, financeira,
orcamentaria e patrimonial nas &reas
de contabilidade, departamento de
pessoal, tesouraria, patriménio,
almoxarifado, frotas, com 0
fornecimento de software integrado de
gestdo publica municipal que atenda as
exigéncias do SICOM conforme
seguinte referéncia:

1. Detalnamento da prestacdo de
servigcos Contabil,

Financeira, Orgamentéaria e Patrimonial
com o fornecimento de software
integrado de gestdo publica municipal:
1.1. Assessoraria e consultoria na
escrituracao contabil da

CNPJ: 17.697.152/0001-98 Telefone: (38) 3253-1177
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CONTRATANTE, observando as
normas de Contabilidade Puablica e
Instrucdes dos Orgdos responsaveis
pelo controle externo, bem como as
leis federais 4320/64, 8666/93 e Lei
Complementar 101/2000.

1.2. Responder consultas verbais ou
por escrito sobre matérias pertinentes a
contabilidade e administracdo publica.
1.3. Assessoraria e consultoria na
elaboracdo do PPA (Plano Plurianual),
LDO (Lei De Diretrizes
Orcamentarias) e LOA (Lei
orcamentaria Anual).

1.4. Assessoria e consultoria na
elaboracéo da

prestacdo de contas anual do
municipio, observando os prazos e as
normas do Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais e demais
orgdos responsaveis pelo controle
interno e externo.

1.5. Promover a apresentacdo de
justificativas e/ou

defesas junto ao Tribunal de Contas do
Estado nas areas de objeto do contrato,
bem como junto a Camara Municipal
até o julgamento final das contas.

1.6. Assessoraria e consultoria na
elaboracéo de

balancetes mensais de receita e
despesa, obedecendo aos prazos
previstos na lei organica do municipio
e as demais legislacbes pertinentes a
matéria, desde que seja apresentada
toda documentacéo necessaria.

1.7. Assessoraria e consultoria na
elaboracdo de livros contabeis, como
“Diario”, “Razao” e “Tesouraria”,
exceto responsabilidade sobre a
encadernacdo dos mesmos.

1.8. Assessoria e consultoria na

CNPJ: 17.697.152/0001-98 Telefone: (38) 3253-1177
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elaboracdo e envio de GFIP/SEFIP.
DIRF, RAIS, DCTF,
SISOBRASPREF, SIOPS, SIOPE,
SICONFI (REEO, RGF, MSC, DCA),
SADIPEN.

1.9. Assessoraria e consultoria na
elaboracdo e envio do SICOM
(Instrumento de Planejamento,
Inclusdo de Programas, Legislacdo de
Carécter Financeiro, Acompanhamento

Mensal, Balancete, Folha de
Pagamento, Execucdo de Obras e
Servigos de Engenharia,

Demonstracdes Contabeis Aplicadas
ao Setor Publico) para o TCEMG.

1.10. Disponibilizar um profissional
com formacdo em nivel superior em
ciéncias contabeis e registro no CRC
na categoria contador, com
responsabilidade técnica sobre 0s
servicos prestados e obrigacoes,
guando necessario, pelas

assinaturas de documentos
relacionados a area contébil, com visita
semanal, para verificacdo "in loco™ dos
procedimentos contabeis da Prefeitura
Municipal.

1.11. Disponibilizar técnicos
experientes para verificagdo “in loco”
dos procedimentos relacionados as
areas de Departamento de Pessoal,
Tesouraria, Frotas, Patrimonio,
Almoxarifado, com visita quinzenal.
1.12. Assessoria e consultoria na
elaboragdo de Impacto Orgamentario e
Financeiro conforme Lei de
Responsabilidade  Fiscal, quando
demandado pela prefeitura.

1.13. Assessoraria e consultoria na
disponibilizacdo de dados contabeis,
patrimoniais, orcamentarios e
financeiros no portal de transparéncia

CNPJ: 17.697.152/0001-98 Telefone: (38) 3253-1177
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da prefeitura.

1.14. Disponibilizar técnicos para
atendimento a distancia diariamente na
consultoria e assessoria por telefone, e-
mail, aplicativos de mensagens, acesso
remoto, etc, nas &reas contabilidade,
tesouraria, departamento de pessoal,
patriménio, almoxarifado e frotas.
1.15. As despesas com locomocao,
alimentagéo, encargos sociais,
transporte e  hospedagem  dos
profissionais envolvidos, ocorrera por
conta da empresa contratada.

1.16. Fornecimento de software
integrado de gestdo publica municipal,
com a conversaio de dados,
implantacdo e treinamento no sistema.
O software devera conter no minimo as
seguintes caracterizacoes:

1.16.1. O sistema devera ser
nativamente integrado e ser composto
por modulos que atendam aos
requisitos de funcionalidade de
padronizagdo de telas e teclas de
funcdes, integracdo entre os modulos e
utilizacdo de banco de dados unico e
livre para os sistemas, com ferramentas
de exportacdo de dados para o Portal
da Transparéncia e nota fiscal
eletronica.

1.16.2. Deverdo ser desenvolvidos em
linguagem visual (interface grafica) e
ser totalmente integrado e compativel
com qualquer Sistema Operacional,
ndo sendo permitida emulagdo via
terminal, exceto para ponto remoto da

propria Prefeitura, fornecendo
informacdes gerenciais em relatorios e
gréficos.

1.16.3. Deverdo ser modulares, ou seja,
trabalharem de forma independente uns
dos outros, mas devem possuir
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integracdo total entre os modulos e/ou
funcbes. A eventual interrupcdo do
funcionamento de um dos sistemas nao
interferird no funcionamento do outro.
1.16.4. Devem ser personalizados
através de tela de parametrizacdo,
diferenciado por sistema e as opcOes
estarem organizadas por assunto.
1.16.5. Deve ser acessados com uma
senha por usuario, sendo
personalizados para cada sistema em
particular. Deve permitir que somente
usuarios autorizados possam executar
tarefas especificando o nivel de acesso
para cada usuario ou grupo de
USUArios.

1.16.6. O cadastramento de usuarios
deve estar vinculado a um grupo de
usuarios e o acesso/permissdo de cada
grupo de usuérios deve ser definida por
tarefa (Menus/telas), determinando a
permissdo para incluséo, alteragéo,
exclusédo ou consulta.

1.16.7. O nUmero de usuarios que
acessam simultaneamente cada médulo
dos sistemas deve ser ilimitado, com
gerenciador de banco de dados Unico,
assegurando total integridade dos
dados.

1.16.8. Permitir que todas as operagdes
efetuadas nos dados sejam logadas
(deve-se registrar o histérico — "log")
de forma possibilitar auditorias futuras.
1.16.9. Registrar em arquivo de
auditoria todas as tentativas bem
sucedidas de login, bem como os
respectivos logofs, registrando data,
hora e o usuério, além de manter
histérico dos acessos por usuario e
funcédo, registrando a data, hora e o
nome do usuario.

1.16.10. Possibilidade de inclusdo de
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mais de um usuario administrador do
sistema, inclusive por modulo.

1.16.11. Possibilidade de bloquear a
senha de um  wusuario pelo
Administrador do sistema.

1.16.12. Deverd gerar arquivos de
intercambio de dados para serem
transmitidos automaticamente para o0s
sistemas adotados pelo Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais, em
especial quanto ao SICOM (todos os
modulos) SICONFI, o E-SOCIAL,
DIRF, RAIS, SIOPE e SIOPS .
1.16.13. O sistema informatizado
devera conter no minimo as seguintes
funcionalidades: a) Modulo de
Contabilidade Publica, Tesouraria e
Planejamento; b) Mddulo de Compras
e Licitacbes/Pregdo Presencial; c)
Modulo de Patriménio; d) Mdodulo de
Controle de Frotas; e) Mddulo Folha
de Pagamento; f) Modulo de
Tributacdo Municipal; g) Modulo
Almoxarifado; h) Portal da
Transparéncia; e, i) Nota Fiscal
Eletronica.

1.15.14. No fornecimento do software
deverd estar incluido o treinamento de
usuérios na fase inicial de implantacdo
do sistema informatizado, que devera
ocorrer no prazo maximo de 30 (trinta
dias) da assinatura do contrato, a ser
realizado em modulos e turnos no
horario de expediente da Prefeitura de
Engenheiro Navarro/MG. A Prefeitura
devera estabelecer as datas,
disponibilizar espago adequado e
equipamentos necessarios para a sua
realizacéo.

Capacitacéo de servidores in loco a ser
200 |Horas |ofertados nas  seguintes  areas:
contabilidade  publica, orcamento
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publico, departamento de pessoal,
tesouraria, patrimonio, almoxarifado,
frotas, compras, controle interno,
guanto aos procedimentos e rotinas em
atendimento as normas vigentes de
cada area, com profissional graduado
nas areas de contabilidade ou afins. O
municipio  estabelecerd  conforme
demanda as areas que receberdo a
capacitacdo, as datas, carga horaria
bem como disponibilizara o espaco
adequado e 0s  equipamentos
necessarios para a sua realizacdo. O
treinamento sera realizado por éarea
distinta.

(et ) Valor total por extenso

Prazo de validade da proposta (ndo inferior a 60 dias, contados da data de apresentagéo da
mesma): ( ) dias.

Razéo Social :

CNPJ:
Endereco :
E-mail :
Telefone / Fax :
Representante : Nome:
Dados bancérios:

, de de 2021.

Assinatura do responsavel
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ANEXO Il

MODELO DE DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO

PROCESSO LICITATORIO n° 005/2021
PREGAO PRESENCIAL n° 001/2021

A empresa(nome ou razdo social da licitante), inscrita no
CNPJ sob o n° .com + sede no endereco sito a (endereco
completo da licitante), em cumprimento ao exigido
no Edital do Processo Licitatério/Pregdo Presencial 001/2021, bem como o disposto no
art. 4° VII, da Lei n°. 10.520/02, DECLARA, sob as penas da Lei, que cumpre
plenamente os requisitos exigidos para habilitacdo no presente processo licitatério.

Assim sendo, para os fins que se fizer de direito, e por possuir poderes legais para
tanto, firmo a presente.

Engenheiro Navarro-MG, /20

(Nome da empresa e assinatura do representante legal)
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ANEXO IV

MODELO DE DECLARACAO PARA MICROEMPRESA E
EMPRESA DE PEQUENO PORTE

PROCESSO LICITATORIO n° 005/2021

PREGAO PRESENCIAL n°001/2021

DECLARACAO
(nome/razéo
, social), inscrita no CNPJ n©, por intermédio
. de seu
representante legal o(a) Sr.(a). portador da Carteira deldentidade n° e do
CPF n.° DECLARA, para fins do disposto no subitem 8.3

do Edital do Processo Licitagdo/Pregdo Presencial n° 001/2021, sob as sangdes
administrativas cabiveis e sob as penas da lei, ser microempresa ou empresa de
pequeno porte nos termos da legislagdo vigente, ndo possuindo nenhum dos
impedimentos previstos no do art. 3°da Lei Complementar n°. 123/2006.

Engenheiro Navarro-MG, /2021

(Nome da empresa e assinatura do representante legal)
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A
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ANEXO V
MODELO DE DECLARACAO DE NAO EMPREGAR MENOR

PROCESSO LICITATORIO n° 005/2021
PREGAO PRESENCIAL n° 001/2021

(nome da(o) licitante),
inscrito(a) no CPF sob o n° . residente e domiciliada(o) a
(endereco completo), declara que ndo emprega
menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e que néao
emprega menor de 16 (dezesseis) anos, ressalvando que, caso empregue ou venha
empregar menor, a partir de 14 (quatorze) anos, somente o faz ou fara na condicgéo de
aprendiz, que ndo utiliza ou se beneficia, direta ou indiretamente, ou tenha sido
autuada nos ultimos 05 (cinco) anos pela utilizacdo de médo-de-obra infantil, que néo
infringiu as normas de protecdo ao trabalho adolescente, que ndo foi autuada no ano
em curso ou anterior por infragbes as normas de seguranca e saude do trabalhador
adolescente ou, ainda por impedir ou dificultar seu acesso e frequéncia regular na
escola.

Engenheiro Navarro-MG de 2021.

Nome e nimero da carteira de identidade do declarante
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE
IMPEDIMENTO LEGAL PARA LICITAR.

PROCESSO LICITATORIO n° 005/2021
PREGAO PRESENCIAL n° 001/2021

Declaro sob as penas da lei e para o especifico fim de participar no Processo Licitatério
/ Pregéo Presencial n°. 001/2021, que (nome do(a) licitante):

a)ndo se encontra, suspenso temporariamente de participar de licitacdes ou de
contratar com o Poder Pablico;

b)ndo se encontra, a qualquer titulo, sujeito a declaracédo de inidoneidade para licitar ou
contratar com o Poder Pablico;

C) ndo é titular de mandato eletivo;

d) nédo se encontra nos termos da legislacdo em vigor ou do edital da presente licitacdo,
sujeita a qualquer outro fato ou circunstancia que possa impedir a sua regular
habilitacdo na presente licitacdo, ou a eventual contratacdo que deste procedimento
possa decorrer.

e)nao é servidor ou dirigente de 6rgdo ou entidade contratante ou responsavel pela
licitacdo, e ndo possui nenhum dos impedimentos descritos no art. 9 ° da lei
8.666/93.

Assim sendo, para os fins que se fizer de direito, e por possuir poderes legais para
tanto, firmo a presente.

Engenheiro Navarro-MG, /2021

(Nome e assinatura do representante legal)
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ANEXO VII - RECIBO DE EDITAL

PROCESSO LICITATORIO n° 005/2021
PREGAO PRESENCIAL n° 001/2021

Eu , brasileiro (a), (estado civil), inscrito no CPF
sob o n° . residente e domiciliado na cidade de (endereco
completo), telefone: declaro para os devidos fins de direito, que recebi, em

nome de
Edital de Licitacdo do Processo Licitatorio / Pregdo Presencial n°001/2021.

Por ser verdade, dato e subscrevo o presente.

(cidade/estado), de de 2021.

Assinatura
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ANEXO VIII - MINUTA DE CONTRATO

PROCESSO LICITATORIO n° 005/2021
PREGAO PRESENCIAL n° 001/2021

MINUTA DO TERMO DE CONTRATO N’ , QUE ENTRE SI CELEBRAM
A PREFEITURA MUNICIPAL DE ENGENHEIRO NAVARRO E A
EMPRESA

Pelo presente instrumento, de um lado, a PREFEITURA MUNICIPAL DE
ENGENHEIRO NAVARRO, inscrito no CNPJ sob n ©. 17.697.152/0001-98, com
endereco em Engenheiro - MG, na Avenida José Marques Caldeira, n° 329, Centro,
doravante denominada CONTRATANTE, neste ato, representada pelo Prefeito,
, brasileiro, casado, portador do RG n° e do CPF n’

e de outro lado, a empresa inscrita no CNPJsob n®_ com endereco em na Rua
no Bairro denominada CONTRATADA, neste ato, representada por
seu sdcio-proprietario inscrito no CPF sob o n° , resolvem celebrar a presente
contrato, sujeitando-se as normas da Lei n°. 10.520/02 e da Lei n °. 8.666/93 c/c suas
alteraces, aplicando-se, supletivamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos e
as disposicdes de direito privado, na forma do artigo 54, combinado com o inciso XlI
do artigo 55, todos da Lei n°. 8.666/93, e clausulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente contrato tem por objeto a CONTRACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA E
CONSULTORIA CONTABIL, FINANCEIRA, ORCAMENTARIA E
PATRIMONIAL NAS AREAS DE CONTABILIDADE, DEPARTAMENTO DE
PESSOAL, TESOURARIA, PATRIMONIO, ALMOXARIFADO, FROTAS,
COM O FORNECIMENTO DE SOFTWARE INTEGRADO DE GESTAO
PUBLICA MUNICIPAL QUE ATENDA AS EXIGENCIAS DO SICOM, BEM
COMO A REALIZACAO DE CURSOS DE CAPACITACAO DE SERVIDORES
IN LOCO, de acordo com o adjudicado e homologado no Processo Licitatorio / Pregéao
Presencial n® 001/2021, cujas clausulas editalicias fazem parte integrante deste
contrato.
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CLAUSULA SEGUNDA - DO ACOMPANHAMENTO E DO ATESTADO
DE INSPECAO

2.1. Observado o disposto no artigo 67 da Lei n°8.666/93, a solicitacdo, autorizacgéo,
acompanhamento, fiscalizagcdo, recebimento e conferéncia dos itens objeto deste
Contrato, serdo realizados pelos liquidantes designados de acordo com a Solicitacdo da
Prefeitura Municipal de Engenheiro Navarro.

2.1.1. O servidor responsavel pelo acompanhamento e atestado de inspecdo
/recebimento devera promover a liquidacdo das notas fiscais CONTRATADA, que
servird como instrumento de avaliacdo do cumprimento das obrigacGes contratuais e
constituird documento indispensavel para a liberacdo dos pagamentos.

2.2. A ndo observancia, por parte do fiscal do contrato, de qualquer vicio ou defeito no
item ndo isenta a responsabilidade da CONTRATADA de promover a sua devida
reparacao.

2.3. A CONTRATADA ¢ obrigada a assegurar e facilitar o acompanhamento e a
fiscalizacdo dos servigos pelo servidor responsavel, bem como permitir o acesso a
informacdes consideradas necessarias.

CLAUSULA TERCEIRA- DAS OBRIGACOES DAS PARTES

3.1. Constituem obrigacfes da CONTRATADA:
3.1.1. Prestar os servicos, objeto deste Contrato em conformidade com a quantidade
expressamente solicitada;
3.1.2. Prestar os servicos de acordo com o Edital do Processo Licitatorio / Pregéo
Presencial n° 001/2021.
3.1.3. submeter-se a ampla e irrestrita inspecédo por parte da Prefeitura Municipal de
Engenheiro Navarro, através de quem esta designar, prestando todos o0s
esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamacdes formuladas;
3.1.4. prestar diligentemente os servicos objeto da presente licitacdo, dentro de
elevados padrdes de qualidade e confiabilidade,
3.1.5. respeitar aos prazos e demais especificacfes pertinentes a execucdo do objeto
licitado, para que sejam atendidos os interesses do Municipio;
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3.1.6. manter, durante toda a execucdo do Contrato, em compatibilidade com as
obrigacbes por ela assumidas, todas as condi¢Ges de habilitacdo e qualificacéo
exigidas na licitacdo, conforme art. 55, inciso XIII, da Lei 8666/93;

3.1.7. arcar com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e outros decorrentes
do presente contrato;
3.1.8. disponibilizar 01 (um) CONTADOR com formagdo superior em ciéncias

contébeis registro do CRC, para prestacao de servigos “in loco” quanto a assessoria e
consultoria nos procedimentos contébeis realizados junto a Prefeitura Municipal de
ENGENHEIRO NAVARRO, MG, realizando visitas semanais.

3.1.9. disponibilizar equipe técnica composta de nimero suficiente de profissionais,
para prestar assessoramento “in loco” quanto aos procedimentos oObjeto deste
contrato, conforme Termo de Referéncia do edital, quinzenalmente.

3.1.10. assinar como responsavel técnico, documentos contabeis do Executivo,
quando houver necessidade e determinagéo.

3.1.11. arcar com as despesas de locomocéo, alimentacéo e estadia do contador e dos
técnicos envolvidos na prestacdo dos servigos in loco, bem como com o fornecimento
software integrado de gestdo pablica municipal;

3.1.12. manter as condicOes de habilitacdo exigidas na fase de habilitacdo do

procedimento licitatorio, durante toda a execuc¢éo do contrato.

3.1.13. disponibilizar técnicos para atendimento a distancia diariamente na
consultoria e assessoria por telefone, e-mail, aplicativos de mensagens, acesso
remoto, etc, nas areas contabilidade, tesouraria, departamento de pessoal, patrimdnio,
almoxarifado e frotas.

3.2. Constituem obrigactes da CONTRATANTE:

3.2.1. ACONTRATANTE se obriga a pagar a importancia devida até o 10° (décimo)
dia util apds o protocolo da nota fiscal na Secdo de Compras, em consonancia com a
Clausula Sexta do presente contrato, independente de notificagdo ou interpelacéo
judicial ou extrajudicial..

3.2.1.1. A CONTRATANTE se obriga a pagar somente as quantidades solicitadas e
devidamente executadas, ndo sendo obrigada a solicitar a quantidade integral
disposta na clausula quinta do presente contrato, podendo proceder com a realizacdo
de varias solicitacdes, respeitado o limite maximo dos quantitativos dispostos neste
contrato.
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3.2.2. Proporcionar a CONTRATADA as condigdes necessarias a execucdo do
contrato.

3.2.3. O Contratante é responsavel exclusivo pela seguranca de suas informagdes
confidenciais e proprietarias.

3.2.3. O Contratante se obriga a colocar a disposi¢cdo da Contratada, equipamentos,
pessoal disponivel, espaco, e local de trabalhos adequados a prestacdo de servigos
"in-loco".

CLAUSULA QUARTA- DA PRESTACAO DOS SERVICOS

4.1. ApoOs a assinatura do Contrato com a respectiva entrega da Ordem de Servigo sera
procedido a execucdo dos itens licitados e 0 mesmo ter4d um prazo maximo de 45 dias
para o seu fiel cumprimento, apés a entrega do banco de dados de todos os sistemas
atualmente utilizados pela Prefeitura. O ndo fornecimento neste prazo acarretara
descumprimento do contrato, acarretando as devidas sanc¢des. O atraso na prestacéo
caracteriza o descumprimento e origina multas de acordo com a clausula décima nona.
4.2. A Prefeitura Municipal de Engenheiro Navarro rejeitara, no todo ou em parte, a
prestacdo e o fornecimento em desacordo com a ordem de compras/servicos

4.3. A prestacdo dos servicos devera ser feita de forma parcelada ou como
determinarem as Secretarias solicitantes.

4.4. De acordo com a conveniéncia da Administracdo, devidamente justificada, as
quantidades poderdo ser aumentadas ou reduzidas até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento), conforme o paragrafo primeiro do artigo 65 da Lei Federal n°. 8.666/93.
4.5. A contratada terd um prazo de 05 (cinco) dias para assinar o contrato, sob pena de
perder o direito a contratacao.

CLAUSULA QUINTA- DOS PRECOS

5.1.Ovalortotal do presente contrato €é de R$
( ),conforme especificaces da tabela abaixo:.

ITEM UND QTDE ESPECIFICACAO Preco Unit. Preco Total

VALOR TOTAL R$
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CLAUSULA SEXTA - DO PAGAMENTO

6.1. Os pagamentos serdo realizados pela Tesouraria da Prefeitura Municipal, em
moeda corrente, transferéncia ou cheque nominal, mediante a apresentacdo da nota
fiscal/Fatura, devidamente vistada pelo responsavel pelo recebimento dos servicos, em
até o 10° (décimo) dia util, a partir do protocolo da nota fiscal.

6.2. A Nota Fiscal deve ser emitida, conforme requisicdes feitas e quantias
devidamente executadas, devendo a descricdo dos servicos estar idéntica a prevista na
clausula quinta deste contrato, para o devido pagamento.

6.3. A CONTRATADA devera emitir notas fiscais, devendo, para a emissdo da nota, se
orientar com a Secdo de Compras.

6.4. As notas fiscais serdo emitidas pela CONTRATADA em inteira conformidade com
as exigéncias legais e contratuais, especialmente as de natureza fiscal, com destaque,
quando exigiveis, das retenc@es tributarias e / ou previdenciarias.

6.5. A CONTRATANTE, identificando quaisquer divergéncias na nota fiscal,
principalmente no que tange o valor dos servicos prestados, deverd devolvé-la a
CONTRATADA para que sejam feitas as corre¢fes necessarias, sendo que 0 prazo
estipulado no item 6.1 serd contado somente a partir da reapresentacdo do documento,
desde que devidamente sanado o vicio.

6.6. O pagamento devido pela CONTRATANTE sera efetuado por meio de depdsito
em conta bancaria a ser informada pela CONTRATADA ou, eventualmente, por outra
forma que vier a ser convencionada entre as partes.

6.7. Nenhum pagamento sera efetuado enquanto estiver pendente de liquidacdo
qualquer obrigacdo por parte da CONTRATADA, bem como falta da comprovacdo da
regularidade fiscal, de acordo com o item 3.1.9 do presente contrato, sem que isto gere
direito a alteracdo de precos, correcdo monetaria, compensacdo financeira ou
paralisacdo da prestacdo dos servicos.

6.8. Uma vez paga a importancia discriminada na nota fiscal, a CONTRATADA dara a
CONTRATANTE plena, geral e irretratavel quitacdo da remuneracdo do periodo,
referente aos itens nela discriminados, para nada mais vir a reclamar ou exigir a
qualquer titulo, tempo ou forma.
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CLAUSULA SETIMA- DO REAJUSTAMENTO DO PRECO

7.1. Por forca das Leis Federais n° 9069/95 e 10.192/2001, os precos poderdo ser
reajustados ap0s a vigéncia contratual de 12 (doze) meses, salvo autorizacdo de
aumento concedida pelo Governo Federal.
7.2. Decorrido o0 prazo acima 0s pre¢os mensais poderdo ser corrigidos monetariamente
pelo INPC, ou outro indice que venha a substitui-lo por forca de determinagéo
governamental.
7.3. A aplicagdo do indice dar-se-& de acordo com a varia¢do ocorrida entre 0 més da
assinatura do Contrato e do 12° més da execucdo, passando a vigorar 0 Novo preco a
partir do 13°més.
7.4. A(O) CONTRATADA(O) e a PREEITURA poderdo restabelecer 0 equilibrio
econdmico-financeiro do contrato, nos termos do art. 65, Il, "d", da Lei Federal n°.
8.666/93.

CLAUSULA OITAVA- DA DOTACAO ORCAMENTARIA

8.1. As despesas decorrentes da presente licitacdo correrdo a conta de Recurso Proprio
consignado no Orcamento, para 0 exercicio de 2021 da Prefeitura Municipal de
Engenheiro Navarro, cujos programas de trabalho e elemento de despesa estdo
prescritos nas seguintes Dotacdes Orgamentarias:

N©° Atividade Descricéo Natureza Vinculo
Ficha
779 |11.1.1.4.123.2.2 | Manutencéo dos | Servigos RECURSOS
102.33903500 |servicos de | consultoria ORDINARIOS
contabilidade
781 |11.1.1.4.123.2.2 | Manutengao dos | Outros Serv. RECURSOS
102.33903900 |servigos de |Terc. - P. ORDINARIOS
contabilidade Juridica

CLAUSULA NONA- DAS PENALIDADES

9.1. Se a CONTRATADA ensejar o retardamento da execucdo do objeto deste
contrato, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na sua execuc¢do, comportar-se de
modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedida de licitar e contratar com a
Administracdo Puablica e serd descredenciada do sistema de cadastramento da
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Prefeitura Municipal de Engenheiro Navarro, se estiver inscrita, pelo prazo de até 02
(dois) anos, sem prejuizo das multas aplicaveis e demais cominacdes legais.

9.2. O atraso injustificado na prestacdo dos servicos a CONTRATANTE sujeitara a
CONTRATADA a multa diaria de 0,25% (vinte e cinco décimos por cento) sobre o
valor total e até o limite de 30 (trinta) dias.

9.2.1. O valor das multas aplicadas, apds regular processo licitatério, sera descontado
dos pagamentos devidos pela CONTRATANTE. Se os valores ndo forem suficientes,
a diferenca deverd ser paga pela CONTRATADA, no prazo maximo de 03 (trés) dias
Uteis a contar da aplicacdo da sancao.

9.2.2. As multas ndo sdo compensatorias e ndo excluem as perdas e danos resultantes.
9.3. Caso a CONTRATADA néo possa cumprir os prazos estipulados para a
execucdo, total ou parcial, dos itens solicitados, devera apresentar justificativa por
escrito, devidamente comprovada, nos casos de ocorréncia de fato superveniente,
excepcional ou imprevisivel, estranho a vontade das partes, que altere
fundamentalmente as condic¢Ges do contrato; e de impedimento de sua execucdo por
fato ou ato de terceiro reconhecido pela Administracdo, em documento
contemporaneo a sua ocorréncia.

9.4. A solicitacdo de prorrogacéo, contendo 0 novo prazo para a prestacdo dos servicos
solicitados, deverd ser encaminhada 8 CONTRATANTE, até o vencimento do prazo
de prestacdo inicialmente estipulado, ficando a critério da CONTRATANTE a sua
aceitacéo.

9.5. Vencido o prazo proposto sem a prestacdo dos servicos, total ou parcialmente, a
CONTRATANTE oficiara a CONTRATADA comunicando-lhe a data-limite para a
regularizacdo de sua prestacdo. A partir dessa data considerar-se-a4 inadimpléncia,
sendo-lhe aplicada a sancdo de que trata o item 9.2 desta Clausula.

9.6. A prestacédo dos servicos ate a data-limite de que trata o item anterior ndo isenta a
CONTRATADA da multa prevista no item 9.2 deste Titulo.

9.7. Pela inexecucéo total ou parcial do contrato, a CONTRATANTE podera rescindir
0 contrato, cancelar saldo de empenho e aplicar multa de 20% (vinte por cento) sobre
o valor total do contrato.

9.8. No caso de atraso superior a 30 (trinta) dias na execuc¢éo do objeto, incidira ainda
multa de 10% (dez por cento) sobre o saldo do valor do Contrato, com a consequente
rescisdo contratual.
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9.9. As multas devidas e/ou prejuizos causados a CONTRATANTE pela
CONTRATADA serdo deduzidos dos valores a serem pagos, através de cheque
nominal em favor da Prefeitura Municipal de Engenheiro Navarro ou cobrados
judicialmente.

9.10. A CONTRATADA inadimplente que ndo tiver valores a receber da
CONTRATANTE, terd o prazo de 05 (cinco) dias uteis, apos a notificacdo oficial,
para recolhimento da multa, na forma estabelecida no paréagrafo anterior.

9.11. A aplicacdo de multas, bem como a rescisdo de contrato, ndo impedem que a
CONTRATANTE aplique a CONTRATADA faltosa as demais sanc¢des previstas no
art. 87 da Lei 8.666/93 (adverténcia, suspensdo temporaria ou declaracdo de
inidoneidade).

9.12. A aplicacdo de quaisquer das sancOes relacionadas neste instrumento sera
precedida de regular processo administrativo, mediante o qual se garantird o
contraditorio e a ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA DA RESCISAO

10.1. A CONTRATANTE se reserva o direito de rescindir unilateralmente o presente
contrato, na ocorréncia das situacGes previstas nos incisos | a XIl e XVII do art. 78 da
Lei 8.666/93, com as consequéncias contratuais e em outras as previstas em Lei ou
regulamento.

10.2. O presente Contrato podera, ainda, ser rescindido por acordo entre as partes ou
judicialmente, nos termos constantes no art. 79, incisos Il e 111 da Lei 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA-PRIMEIRA -DA VIGENCIA DO CONTRATO
11.1. A vigéncia do presente contrato sera até de 12 (doze) meses, contados a partir de

podendo ser prorrogado, caso haja interesse das partes e em consonancia
com o que dispde a Lei n°. 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA-SEGUNDA DO FORO

12.1. Fica eleito o Foro da cidade de Bocaiuva, Estado de Minas Gerais, para dirimir
qualquer questdo decorrente deste contrato, com a renuncia expressa de qualquer
outro, por mais privilegiado que seja.
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12.2. E, por estarem assim justas e contratadas, assinam o presente contrato, em 02

(duas) vias de igual teor e forma, na presenca de 02 (duas) testemunhas que também
assinam, para que produza os efeitos legais.

Engenheiro Navarro — MG,

Prefeito Municipal

Contratante
Contratada
TESTEMUNHAS:
1) 2)
Nome: Nome:
CPF.. CPF:
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ANEXO IX - TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO LICITATORIO n° 005/2021
PREGAO PRESENCIAL n° 001/2021

| - INTRODUCAO

Este Termo de Referéncia descreve os elementos que compdem o objeto desta licitacdo
que se constitui a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigcos de
assessoria e consultoria contabil, financeira, orcamentaria e patrimonial nas areas de
contabilidade, departamento de pessoal, tesouraria, patrimdnio, almoxarifado, frotas,
com o fornecimento de software integrado de gestdo publica municipal que atenda as
exigéncias do SICOM, bem como a realizacdo de cursos de capacitacdo de servidores in
loco.

Este documento estabelece o conjunto de defini¢cdes, especificagcdes, normas, padroes e
critérios para prestar servicos técnicos profissionais especializados.

2- OBJETO DA LICITACAO

A presente licitacdo tem por objeto a contracdo de empresa especializada na prestacao
de servicos de assessoria e consultoria contabil, financeira, orcamentaria e patrimonial
nas areas de contabilidade, departamento de pessoal, tesouraria, patriménio,
almoxarifado, frotas, com o fornecimento de software integrado de gestdo publica
municipal que atenda as exigéncias do SICOM, bem como a realizacdo de cursos de
capacitacdo de servidores in loco e demais legislacbes correlatas, conforme
discriminados neste termo de Referéncia

3- JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A contratacdo dos servigos de consultoria e assessoria na area contabil ora solicitada
é extremamente necessaria para a fluidez dos servicos administrativos e de gestdo do
Municipio de Engenheiro Navarro/MG, pois 0 Municipio ndo tem em seus quadros,
pessoal com expertise na area. A execucao orcamentaria, financeira e patrimonial de
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forma irregular pode acarretar sancbes severas ndo apenas ao Ordenador de
Despesas, como também para o proprio Municipio, como o bloqueio de verbas.

Em relacdo ao software, também é imprescindivel a contratacdo de um sistema com
todos os modulos solicitados atuando de forma totalmente integrada, pois a
integracdo destes dados evita o chamado reservico, gerando dados confiaveis.

O processamento das informacBGes geradas no ambito da Prefeitura, além da
necessidade de redugdo dos custos, tem a necessidade de ocorrerem com maior
velocidade, garantia de consisténcia dos dados e integracdo das diversas
informacdes, seja a bem de um melhor trato gerencial coerente com o0s atuais
desafios da gestdo publica eficiente, seja ainda pelos postulados de transparéncia e
controle da gestao.

Outro fato a ser considerado para a implantacdo de um sistema informatizado de
grande tecnologia é as atuais imposi¢es implantadas pelos 6rgaos de controle
externo, como a obrigatoriedade do envio de diversas informacGes ao TCE-MG
através do SICOM e ainda atender as novas Normas Brasileiras de Contabilidade
Aplicada ao Servigo Publico — NBCASP, bem como a Transparéncia no Setor
Publico que deve publicar em tempo real na internet, informacdes sobre a execucéao
orcamentaria da Prefeitura.

Com relacdo a oferta de curso de capacitacdo também € imprescindivel a realizacéo
de cursos para capacitacdo dos servidores, conforme necessidade, nas areas de
contabilidade publica, orgcamento publico, departamento de pessoal, tesouraria,
patrimbnio, almoxarifado, frotas, compras, controle interno, quanto aos
procedimentos e rotinas em atendimento as normas vigentes de cada érea,
melhorando a qualidade dos servigos administrativos e financeiros, evitando com
isso realizacdo de servigos de forma inadequada.

4 - CUSTO E CRITERIOS DE JULGAMENTO

4.1. O custo dos servicos contabeis e incluindo a cessdo de sistema para a Prefeitura
de Engenheiro Navarro devera ser obtido pelo setor competente da Prefeitura
mediante de pesquisa de precos junto a fornecedores que tenham condi¢bes do
atendimento do objeto licitado.

4.2. No julgamento das propostas serd utilizado o critério do Menor Valor por
Item, considerando o menor valor para a Prestacdo dos servigos.
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5- ESPECIFICACAO- DOS SERVICOS DO OBJETO

Contratacdo de Empresa para Prestacdo de Servicos de Assessoria Contabil,
Financeira, Orcamentaria e Patrimonial, Incluindo Fornecimento de Software Integrado
de Gestdo Publica Municipal.

5.1 DETALHAMENTO DA PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA
CONTABIL, FINANCEIRA, ORCAMENTARIA E PATRIMONIAL

1. Detalhamento da prestacdo de servicos Contabil, Financeira, Orcamentéaria
e Patrimonial com o fornecimento de software integrado de gestdo publica
municipal:
1.1. Assessoraria e consultoria na escrituragdo contabil da CONTRATANTE,
observando as normas de Contabilidade Publica e Instrucbes dos érgéaos
responsaveis pelo controle externo, bem como as leis federais 4320/64, 8666/93 e
Lei Complementar 101/2000.
1.2. Responder consultas verbais ou por escrito sobre matérias pertinentes a
contabilidade e administracdo publica.
1.3. Assessoraria e consultoria na elabora¢do do PPA (Plano Plurianual), LDO (Lei
De Diretrizes Orcamentarias) e LOA (Lei orcamentaria Anual).
1.4. Assessoria e consultoria na elaboracdo da prestagdo de contas anual do
municipio, observando os prazos e as normas do Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais e demais 6rgaos responsaveis pelo controle interno e externo.
1.5. Promover a apresentacdo de justificativas e/ou defesas junto ao Tribunal de
Contas do Estado nas areas de objeto do contrato, bem como junto a Camara
Municipal até o julgamento final das contas.
1.6. Assessoraria e consultoria na elaboracdo de balancetes mensais de receita e
despesa, obedecendo aos prazos previstos na lei organica do municipio e as demais
legislacdes pertinentes a matéria, desde que seja apresentada toda documentacgéo
necessaria.
1.7. Assessoraria e consultoria na elaboracdo de livros contdbeis, como “Diario”,
“Razdo” e “Tesouraria”, exceto responsabilidade sobre a encadernagao dos mesmos.
1.8. Assessoria e consultoria na elaboracdo e envio de GFIP/SEFIP. DIRF, RAIS,
DCTF, SISOBRASPREF, SIOPS, SIOPE, SICONFI (REEO, RGF, MSC, DCA),
SADIPEN.
1.9. Assessoraria e consultoria na elaboracéo e envio do SICOM (Instrumento de
Planejamento, Inclusdo de Programas, Legislacdo de Caracter Financeiro,
Acompanhamento Mensal, Balancete, Folha de Pagamento, Execucdo de Obras e
Servicos de Engenharia, DemonstracGes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico) para
o0 TCEMG.
1.10. Disponibilizar um profissional com formacdo em nivel superior em ciéncias

contabeis e registro no CRC na categoria contador, com responsabilidade técnica
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sobre 0s servigos prestados e obriga¢des, quando necessario, pelas assinaturas de
documentos relacionados a area contabil, com visita semanal, para verificacdo
"in loco" dos procedimentos contabeis da Prefeitura Municipal.

1.11. Disponibilizar técnicos experientes para verificagio “in loco” dos
procedimentos relacionados as areas de Departamento de Pessoal, Tesouraria,
Frotas, Patrimdnio, Almoxarifado, com visita quinzenal.

1.12. Assessoria e consultoria na elaboracdo de Impacto Orcamentario e
Financeiro conforme Lei de Responsabilidade Fiscal, quando demandado pela
prefeitura.

1.13. Assessoraria e consultoria na disponibilizacdo de dados contabeis,
patrimoniais, orcamentarios e financeiros no portal de transparéncia da prefeitura.
1.14. Disponibilizar técnicos para atendimento a distancia diariamente na consultoria
e assessoria por telefone, e-mail, aplicativos de mensagens, acesso remoto, etc, nas
areas contabilidade, tesouraria, departamento de pessoal, patrimonio, almoxarifado e
frotas.

1.15. As despesas com locomocao, alimentagdo, encargos sociais, transporte e
hospedagem dos profissionais envolvidos, ocorrerd por conta da empresa
contratada.

6 - INCLUINDO AO ITEM 51 0 FORNECIMENTO DE SOFTWARE
INTEGRADO DE GESTAO PUBLICA MUNICIPAL.

6-1— Conversdo de Dados, Implantacdo e Treinamento.

6.1.1 — Conversao de Dados

A conversdo de dados é o processo de transporte dos dados existentes nos arquivos
onde estdo armazenadas as informagdes atualmente utilizadas pela Prefeitura de
Engenheiro Navarro/MG e a migracdo desses para 0 novo Banco de Dados no
formato proposto pela CONTRATADA, sem que haja perda de qualquer
informacé&o anterior, as quais passardo a ser acessadas no novo sistema implantado.

6.1.2 — Implantacéo

A implantagcdo corresponde ao processo de instalagdo, configuracdo, ativacdo e
checagem de perfeito funcionamento do sistema, bem como a migracéo correta dos
dados anteriores. Os sistemas serdo considerados implantados apds o processo de
avaliacdo de seu pleno funcionamento de acordo com as especificacbes técnicas
definidas no edital, feita pelos usuarios e homologado pelo Chefe do Setor
responsavel conjuntamente com o pessoal de Tecnologia da Informacéo
confirmando o perfeito funcionamento dos mesmos.
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6.1.3 — Treinamento

No fornecimento do software devera estar incluido o treinamento de usuarios na
fase inicial de implantacdo do sistema informatizado, que devera ocorrer no prazo
maximo de 30 (trinta dias) da assinatura do contrato, a ser realizado em maddulos e
turnos no horario de expediente da Prefeitura de Engenheiro Navarro/MG. A
Prefeitura devera estabelecer as datas, disponibilizar espaco adequado e
equipamentos necessarios para a sua realizacao.

6.1.4 — Prazos

Apds a assinatura do Contrato com a respectiva entrega da Ordem de Servico sera
procedido a execucdo dos itens licitados e 0 mesmo tera um prazo maximo de 45
dias para o seu fiel cumprimento, apds a entrega do banco de dados de todos os
sistemas atualmente utilizados pela Prefeitura.

7 - DAS ESPECIFICACOES DOS SISTEMAS

7.1 Caracterizacdo Geral dos Sistemas

Os sistemas devera ser nativamente integrado e ser compostos por médulos desde
que atendam aos requisitos de funcionalidade de padronizacdo de telas e teclas de
funcbes, integracdo entre os modulos e utilizacdo de banco de dados unico e livre
para 0s sistemas, exceto para os sistema via Web (Portal da Transparéncia) que
utilizara ferramentas apropriadas ao atendimento, podendo ser do tipo opensource
ou freeware que estejam no mesmo ambiente tecnoldgico e que sejam cedidos por
um Unico fornecedor.

7.2 Caracterizagdo Comum Operacional dos Sistemas

— Sera multiusuério, com controle de execucdo de atividades bésicas integradas via
cliente/servidor para multiusuarios, mas com alguns modulos on-line, como o Portal
da Transparéncia, sem riscos de travamento, corrup¢do de dados ou obtencdo de
informacdes erradas.

— Deverao ser desenvolvidos em linguagem visual (interface grafica) e ser totalmente
integrado e compativel com qualquer Sistema Operacional, ndo sendo permitida
emulacdo via terminal, exceto para ponto remoto da propria Prefeitura, fornecendo
informacdes gerenciais em relatorios e graficos.
— Deveréo ser modulares, ou seja, trabalharem de forma independente uns dos outros,
mas devem possuir integracdo total entre os mddulos elou funcdes. A eventual

interrupgdo do funcionamento de um dos sistemas néo interferird no funcionamento do
outro.
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— Devem ser personalizados atraves de tela de parametrizacdo, diferenciado por
sistema e as opc¢Oes estarem organizadas por assunto.

— Deve ser acessado com uma senha por usuario, sendo personalizados para cada
sistema em particular. Deve permitir que somente usuarios autorizados possam
executar tarefas especificando o nivel de acesso para cada usudrio ou grupo de
USUArios.

— O cadastramento de usuarios deve estar vinculado a um grupo de usuérios e o
acesso/permisséo de cada grupo de usuarios deve ser definida por tarefa (Menus/telas),
determinando a permisséo para incluséo, alteracdo, exclusdo ou consulta.

— O numero de usuérios que acessam simultaneamente cada mddulo dos sistemas
deve ser ilimitado, com gerenciador de banco de dados Unico, assegurando total
integridade dos dados.

— Permitir que todas as operagOes efetuadas nos dados sejam logadas (deve-se
registrar o historico — "log") de forma possibilitar auditorias futuras.

— Registrar em arquivo de auditoria todas as tentativas bem sucedidas de login, bem
como 0s respectivos logofs, registrando data, hora e o usuério, além de manter
histérico dos acessos por usuario e funcéo, registrando a data, hora e 0 nome do
usuario.

— Possibilidade de inclusdo de mais de um usuario administrador do sistema,
inclusive por médulo.

— Possibilidade de bloquear a senha de um usuério pelo Administrador do sistema.

— Permitir que os relatérios, formularios, guias, certides e etc. possam ser impressos
em impressoras de tecnologia grafica elou matricial sem a necessidade de formularios
pré-impressos, exceto a nota de empenho que devera ter o layout adaptado ao
impresso proprio.

— Deverdo gerar arquivos de intercambio de dados para serem transmitidos
automaticamente para os sistemas adotados pelo Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais, em especial quanto ao SICOM (todos os mddulos) e o SIACELRF e
ainda para a Secretaria do Tesouro Nacional SICONFI, e o e-social ja exigido no
exercicio de 2021.

8 - ESPECIFICACOES MINIMAS DAS FUNCIONALIDADES OBRIGATORIAS
DOS SISTEMAS.

1 Modulo de Contabilidade Publica, Tesouraria e Planejamento
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1.1

Registrar os atos e fatos inerentes a Gestdo Publica, proporcionando
informacGes atualizadas sobre a evolugdo das contas que compdem os modulos
Orcamentario, Financeiro, Patrimonial e Compensado, conforme determina a
Lei 4.320/64, Lei Complementar n ©101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal
LRF), portarias da Secretaria do Tesouro Nacional, Instru¢cbes Normativas do
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais (TCEMG) e demais legislacdes
pertinentes, utilizando-se do método contabil de lancamentos por partidas
dobradas e permitindo a sua utilizacdo por todas as Unidades da Administracéo,
simultaneamente permitindo a consolidacédo ao final de todos os dados.

1.2

Tesouraria

121

Proporcionar a perfeita execucdo das operacdes financeiras da entidade, com
agilidade nos célculos e precisdo nas informacdes obtidas.

1.2.2

Possibilitar o uso de impressora de cheques. Interacdo com o sistema contabil.

1.2.3

Administrar e contabilizar a movimentacdo financeira com total eficiéncia e se
guranca, sem comprometer integridade dos dados.

1.24

Possibilitar a programacdo dos pagamentos da despesa, fazendo consisténcia
entre a fonte de recursos da despesa e da conta bancéria.

1.25

Possibilitar a consulta, em tempo real, dos saldos das contas bancarias na data
informada elo usuario.

1.2.6

Possibilitar o processamento dos pagamentos das despesas orcamentarias e
extra-orcamentarias, incluindo as respectivas contrapartidas financeiras e as
retencdes cabiveis, com op¢do de pagamento por meio de caixa, cheque, ordem
bancaria/borderd e débito em conta, fazendo consisténcia entre a fonte de
recursos da despesa e da conta bancaria.

1.2.7

Permitir a emissdo de cheques das diversas instituices bancarias em que a
administracdo mantenha contas correntes no layout determinado por cada

1.2.8

Possibilitar a emissdo da relacdo dos cheques emitidos.

1.2.9

Possibilitar a emissdo da relacdo dos cheques emitidos.

1.2.10

Permitir a emissdo de relatério analitico da pagamentos realizados, com uma
determinada conta bancéria, para um ou diversos credor-fornecedor, com a
funcionalidade de selecdo por datas de pagamentos das despesas e que tenha as
seguintes informacOes: data de pagamento, numero da autorizagdo de
pagamento, valor da autorizagdo de pagamento, nome  do(s)
credor(es)/fornecedor(es) relativo a ordem de pagamento e documentos de des
pesa incluidos na autoriza ao de a amento.
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1.2.11

Possibilitar a geracdo de arquivos em meio eletrénico (ordem bancéria
eletrénica) contendo os dados detalhados de todos os pagamentos a serem
efetivados pelo sistema bancério, de acordo com a especificacdo do formato de
importacdo definida pelo proprio banco, de forma a viabilizar o envio de
arquivo ao banco para possibilitar o pagamento de um ou diversos
credores/fornecedores.

1.2.12

Permitir o cadastro de cheques com baixas automaticas para 0s respectivos
documentos de despesa.

1.2.13

Permitir o cadastro de débitos e de créditos em contas correntes regulares e a
regularizar ara controle de concilia ao bancaria das contas correntes.

1.2.14

Permitir estorno de langamentos contabeis.

1.2.15

Permitir o cadastro de aplicagc6es financeiras e resgates de aplicacdes
financeiras.

1.2.16

Permitir o cadastro de rentabilidades obtidas mediante aplicacdes financeiras.

1.2.17

Permitir o processamento diario da conciliacdo das contas bancarias no sistema,
identificando os itens langcados pela contabilidade e ndo langados pelo banco e,
inserindo os itens langados pelo banco e ndo langados pela contabilidade.

1.2.18

Permitir o controle dos saldos das contas correntes bancarias.

1.2.19

Permitir o cadastro de contas bancéarias dos credores/fornecedores, permitindo
que a administra ao efetue 0 a amento ao mesmo.

1.2.20

Permitir a emissdo de relatério que demonstre, numa data previamente definida
pelo usuario ou num periodo, os recebimentos das receitas orcamentarias e
extra-orcamentarias e que tenha as seguintes informacdes: conta(s) de receita,
descri ao da conta de receita e os valores arrecadados.

1.2.21

Permitir a emissdo de relatério que demonstre, numa data previamente definida
pelo usuario ou num periodo, 0s pagamentos das despesas orcamentarias e
extra-orgcamentarias e que tenha as seguintes informacdes: data, tipo € numero
do empenho ou da ordem de pagamento, a classificacdo da despesa e as valores
pagos.

1.2.22

Permitir a emisséo de relatdrio da execucéo financeira diaria ou mensal, com a
opcéo de selecédo da conta corrente desejada, que demonstrem a movimentacéo,
em extrato, destas contas correntes bancéarias, com as seguintes informacdes:
cddigo do banco, nimero da conta corrente bancaria, saldo anterior na conta
corrente bancaria, data de cada lancamento, valores debitados e creditados e
saldo resultante apds cada lancamento a debito ou a crédito.
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1.2.23

Permitir emissdo do Boletim Diario de Tesouraria, apos conciliacdo das contas
bancarias e encerramento do dia, contendo a execucéo financeira diaria de todas
as contas correntes e movimentacdes de caixa com resultados sintéticos de
entradas e saidas orcamentarios e extra-orcamentarias

1.2.24

Permitir emissdo do Demonstrativo de Movimento de Numerarios, mensal,
contendo os resultados de todas as contas correntes e movimentacfes de caixa
com resultados sintéticos de entradas e saidas (orcamentérios e extra-
orcamentarias de numerario movimento mensal de caixa e bancos

1.2.25

Permitir emissdo de relatérios da execucdo financeira, por més e por conta
corrente bancaria selecionada, que demonstre a conciliagdo de movimento em
contas correntes bancarias.

1.2.26

Permitir a emissé@o de relatorio que demonstre o saldo anterior, e os saldos para
o0 periodo seguinte de todas as contas financeiras.

1.2.27

Permitir emissdo de relatério da execucdo financeira, por dia ou por més,
demonstrando os movimentos de tesouraria com as seguintes informacdes:

1.2.28 - data de ocorréncia da movimentacao:

1.2.29 | - histdrico da movimentacéo:

1.2.30 | - valor da movimentacao;

1.2.31 | -indicacédo do tipo da movimentacdo (credito ou debito); e

1.2.32 | - saldo apds o lancamento da movimentacgdo (Livro de tesouraria).

1.2.33

Permitir integracdo com o sistema (modulo) contabil para compartilhamento das
informag0es lan adas.

1.2.34

Permitir integracdo com o sistema (modulo) de tributacdo para baixa automatica
dos créditos tributarios e controle dos valores devidos pelos contribuintes
municipais.

1.3 | Processamento Contébil

Permitir o encerramento do exercicio financeiro com a reutilizagdo de
1.3.1 | definices e parametros (fornecedores, operadores, contas do plano de contas e

seus respectivos saldos, entre outros para o exercicio seguinte.)

Permitir a utilizacdo do plano de contas PCASP TCE/MG detalhado de acordo
132 com o PCASP estendido publicado pela STN, com todas as suas

funcionalidades, para atendimento ao moédulo SICOM Balancete contabil
publicado pelo TCE/MG.
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1.33

Assegurar que as contas s recebam lancamentos contabeis no ultimo nivel de
desdobramento do plano de contas utilizado e que tenham controle dos atributos
obrigatorios "p" e 'T' e demais funcionalidades previstas no PCASP (Plano de
Contas Aplicado ao Setor Publico), de utilizacdo obrigatdria a todos os entes da
Federa ao conforme portarias da ST N.

1.34

Permitir a definicdo e cadastramento anual das contas bancarias nas quais a
administracdo realiza a movimentacdo financeira, identificando a agéncia,
nlmero da conta, com associacdo, por conta, ao plano de contas, possibilitando
a criacdo de um cddigo reduzido para cada conta, visando facilitar os
procedimentos de entrada de dados e de conferéncias, e possibilitando a
definicdo de parametros para atender as identificacdes de conta movimento ou
conta de aplicacdo financeira e conta de recurso ordinario ou vinculado com a
identifica ao das fontes nas contas bancérias.

1.35

Permitir o cadastro de credores/fornecedores da administracdo, integrado com os
demais sistemas.

1.36

Permitir a integracdo da Contabilidade com o sistema de Planejamento,
incorporando os instrumentos de execugdo do planejamento (metas bimestrais
de arrecadacdo, programacdo financeira, cronograma de desembolso, cotas,
bloqueios, creditos adicionais, remanejamentos e transposi¢cdes

1.3.7

Permitir bloqueio e desbloqueio das dota¢Ges orgcamentarias.

1.38

Possibilitar iniciar os movimentos contabeis no novo exercicio mesmo que 0

anterior ainda ndo esteja encerrado, e com possibilidade de atualizagdo
automatica dos saldos contabeis.

1.39

Permitir a integracdo com o sistema de Pessoal, para o empenhamento
automatico e baixa automatica na tesouraria da folha de pagamento processada
e encerrada.

1.3.10

Empenhos

1.3.11

Permitir o empenhamento nas modalidades ordinario, global e por estimativa,
conforme previsto na Lei n © 4.320/1964, possibilitando a integracdo com o
sistema de Planejamento por meio do controle das cotas mensais e do
cronograma mensal de desembolso de empenho, de forma a possibilitar o
controle do fluxo de caixa.

1.3.12

Possibilitar o controle de saldos de dotacbes orcamentarias, impedindo o

empenhamento, caso estes saldos sejam inferiores aos valores que se deseja
empenhar.
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1.3.13

Possibilitar o cadastro de empenhos de despesa com controle de numeracéo
sequencial e cronoldgico. Possibilitar o cadastro e controle das notas de
empenho globais ou por estimativa. Permitir emissdo da nota de anulagédo e de
complementacdo de empenho.

1.3.14

Possibilitar a consulta de empenhos cadastrados por: credor/fornecedor, codigo
do empenho, dotacdo orgamentaria, data de empenho, processo de compra,
processo de licitagdo, fonte de recursos, unidade or¢camentaria e natureza da
despesa.

1.3.15

Permitir a emissdo de relatorio analitico de empenhos a pagar, possibilitando a
selecdo por saldo a pagar, por natureza da despesa, por conta financeira, por
unidade orcamentaria, por data de emissdo, por data de vencimento, por
credor/fornecedor, por fonte de recursos, por data de liquidacdo e por data de
programacdo de pagamento, possibilitando a selecdo somente das despesas
orcamentarias ou extra orgamentarias, liquidadas ou ndo liquidadas, com a
funcionalidade de ordenar os empenhos por ordem de credor/fornecedor, por
data de vencimento, por saldo a pagar e por data de emisséo, contendo as
seguintes informacdes basicas: codigo e nome do credor/fornecedor, numero do
empenho, data do empenho, data da programacéo de pagamento, saldo a pagar,
fonte de recursos, processo de licitacdo, unidade orcamentaria e natureza da des
pesa.

1.3.16

Permitir a emissdo de relatério de empenhos a pagar por credor/fornecedor,
possibilitando a selecdo dos empenhos por estimativas e globais que contenham
saldo, contendo as seguintes informacdes béasicas: codigo e nome do
credor/fornecedor, numero do empenho, historico resumido, data da ro rama ao
de a amento e saldo a pagar.

1.3.17

Permitir a emissdo de relatério de empenhos a pagar por unidade orcamentaria,
contendo as seguintes informaces basicas: classificacdo orcamentaria, nome do
credor/fornecedor, nimero do empenho, data do empenho e valor a pagar.

1.3.18

Permitir a emissdo de relatorio de empenhos a pagar por unidade orcamentaria e
grupo de natureza da despesa, num intervalo de datas, e que tenha as seguintes
informagdes: unidade orcamentaria, classificacdo orcamentaria, fornecedor,
histérico, nUmero, data e valor do empenho.

1.3.19

Permitir a emissdo de relatorio de empenhos a pagar por fonte de recursos,
contendo as seguintes informacdes basicas: fonte de recursos, nome do
credor/fornecedor, nimero do empenho, data do empenho, data da liquidacéo e
saldo a pagar do empenho.
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1.3.20

Permitir informar e controlar as reten¢cbes como INSS, IRRF, ISSQN entre
outros nas notas de liquidacdo de empenho, com o lancamento automatico das

receitas orcamentarias ou extra-orcamentarias no momento das baixas das
despesas.

Permitir controle de adiantamentos para suprimento de fundos conforme arts.

1.3.21 | 68 e 69 da Lei 4.320/64, com langcamentos automaticos no sistema de controle
do pcAsp.
Permitir a consolidacdo das despesas executadas nos consorcios publicos
1.3.22 . : . )
através de contrato de rateio, conforme portaria 72 expedida pela ST N.
Permitir o controle das subvencgdes concedidas registrando no plano de contas
1.3.23| da entidade os valores concedidos, aprovados, impugnados e possiveis
restituicGes ao erario decorrentes de aplicacdo incorreta dos valores repassados.
1.4 Despesas Extra-Orgcamentérias
141 Permitir o ca,dgstro de documentos contabeis para registrar as despesas
extraorcamentarias.
1412 Permitir o controle da execucédo das receitas e despesas extra-orcamentarias por
fontes de recursos
143 Permitir a emissdo da nota de cancelamento/anulacdo dos documentos de

despesas extra-orcamentarias.

1.5 Liquidacéo
Permitir o processamento da liquidacdo da nota de empenho, inclusive daquelas
1.5.1 inscritas em restos a pagar ndo processados, em atendimento ao art. 63 da Lei.
04.320/1964.
152 Permitir a emigs.éo da no_ta_ de quuidzfl(;é}o da despesa, para ser utilizado como
" documento auxiliar na verifica ao do direito do credor ao a amento.
Permitir a emisséo de nota de anulacdo da liquidacdo da despesa. Permitir que
153 na liquidacdo da df_espesa seJam .reconk_\ecidos a_utomaticamente atrgvés de
" lancamentos contabeis no passivo financeiro da entidade os valores devidos aos
credores.
1.6 Ordenagdo de Pagamento
Permitir a emissdo de relatdrio analitico das ordens de pagamento previstos com
a selecdo por intervalos de data, de escolha do credor/fornecedor e por fontes de
1.6.1

recursos e que tenha as seguintes informagdes: data da ordem de pagamento,

valor a ser pago e nome do credor/fornecedor e fonte de recursos emitida para o

pagamento.
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Permitir a emissé@o de recibo de pagamento de despesa, para ser utilizado como
documento comprobatério de pagamento a credores/fornecedores, quando
necessario.

1.7

Restos a Pagar

1.71

Possibilitar a realizacdo e o controle de inscricbes de empenhos em restos a
pagar, de forma automética ou manual, conforme determinam o art. 36 e 0 ara
rafo Unico do art. 103 da Lei n°4.320/1964.

1.7.2

Permitir a caracterizacdo dos restos a pagar em processados e ndo processados,
conforme determina o paragrafo Gnico do art. 92 da Lei n. ©4.320/1964.

1.7.3

Permitir o cancelamento dos restos a pagar, identificando o nimero da nota de
empenho, o credor e o valor do documento cancelado, possibilitando a descri¢ao
do memorial justificativo e a sua impressdo, com 0s respectivos registros nos
sistemas orcamentario, financeiro, patrimonial e de controle.

1.8

Contabilizacao e Relatérios

1.81

18.2

1.8.3

Permitir o fechamento e a abertura do movimento mensal da contabilidade, por
meio de senhas especificas para este procedimento.

Permitir o cancelamento e os restabelecimentos dos saldos da divida flutuante,
possibilitando a descricdo do histérico justificativo, com os respectivos registros
nos sistemas financeiro e patrimonial.

Permitir a inscricdo da divida ativa e da divida fundada, com possibilidade de
cancelamento, atualiza ao e restabelecimento das mesmas.

184

Permitir o controle de contratos de divida fundada firmados pela administracéo
com credores/fornecedores. Permitir a emissdo de relatério do plano de contas
cadastrado.

1.8.5

Possibilitar a emissao de relatério contendo as contas bancarias cadastradas.

1.8.6

Possibilitar a emissdao de relatério contendo os credores/fornecedores
cadastrados; possibilitar a emissdo de relatorio contendo os historicos padrdes
cadastrados.

1.8.7

Possibilitar a emisséo de relatério que demonstre a despesa empenhada e paga
por projeto, atividade e operacdo especial, demonstrando ainda os valores
apurados por centro de custo.
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1.8.38

Permitir a emissdo de relatorio contendo o extrato da movimentacdo de um
credor/fornecedor, contendo as seguintes informacdes: cddigo e nome do
credor/fornecedor, tipo e numero de empenhos, liquidacGes, anulacdes e
complementagcdes, data dos empenhos, liquidagdes, anulacbes e
complementagdes, valor dos empenhos, liquidacGes, anulag0es,
complementacdes, data de a amento dos empenhos e saldo dos empenhos.

1.89

Permitir a emissdo de relatorio contendo todas as despesas extra-or¢camentarias
a pagar por ordem alfabética de credor/fornecedor.

1.8.10

Permitir a emissdo de relatério contendo somente as despesas
extraorgcamentarias a pagar, por ordem alfabética de credor/fornecedor.

1811

Permitir a emissdo de relatério analitico de empenhos pagos, possibilitando a
selecdo por credor/fornecedor, por valor pago, por natureza da despesa, por
conta financeira, por unidade orgcamentaria, por ficha, por fonte de recursos, por
data de pagamento, possibilitando a selecdo somente das despesas
orgcamentarias ou extra-orcamentarias, com a funcionalidade de ordenar os
empenhos por ordem de credor/fornecedor, por data de pagamento, por natureza
da despesa, contendo as seguintes informacBes bésicas: codigo e nome do
credor/fornecedor, nimero do empenho, data do empenho, data do pagamento,
numero do langamento contabil, elemento de despesa, valor e historico.

1.8.12

Permitir a emissdo de relatério dos empenhos e documentos de despesas
extraorcamentarias pagos por credor/fornecedor, contendo as seguintes
informacGes bésicas: codigo e nome do credor/fornecedor, nimero do empenho,
data do empenho, data do pagamento, documento bancério e valor.

1.8.13

Permitir a exportagdo de arquivo de acordo com o layout da Secretaria da
Receita Federal do Brasil para importacdo na Declaracdo do Imposto de Renda
Retido na Fonte (DIRF).

1.8.14

Permitir a emissdo de relatorio das notas de empenhos pagas juntamente com
0S restos a pagar e as despesas extra-orcamentarias para possibilitar o
arquivamento da despesa, conforme determinam as Instrugdes Normativas do
TCE/MG, ordenando sequencialmente por classificacdo orcamentaria
(institucional, funcional, programatica e econdmica) e data, demonstrando a
classificacdo orcamentaria, a data do pagamento, o nome do credor/fornecedor,
0 numero da nota de empenho e o valor pago, possibilitando o ordenamento,
em separado, dos empenhos e folhas de pagamento da entidade, consistentes
com os relatorios demonstrativos de aplicacdo de indices na manutencdo do
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ensino, nas despesas com servi¢cos de salde e nos demonstrativos do
FUNDEB.

1.8.15

Permitir a emissdo de relatorio de empenhos por natureza de despesa com a
opcao de selecionar a unidade orgamentaria e definir um intervalo de datas, que
tenha as seguintes informacdes: data do empenho, nimero do empenho, valor
do empenho, valor pago do empenho, valor a pagar do empenho e nome do
credor/fornecedor.

1.8.16

Permitir a emissédo de relatorio de empenhos inscritos em restos a pagar, com a
funcionalidade de separar empenhos processados de empenhos ndo processados
e que tenha as seguintes informacdes: numero do empenho, nome do
credor/fornecedor, e valor de inscricao.

1.8.17

Permitir a emissao de relatorio de pagamentos de empenhos inscritos em restos
a pagar e que tenha as seguintes informacdes: numero do empenho, nome do
credor/fornecedor, valor de inscricdo, valor a o e saldo a pagar.

1.8.18

1.8.19

Permitir a emissdo de relatério de créditos e anulacdes orcamentarias contendo
0s coOdigos numéricos, 0os nomes e valores das dotagbes orcamentarias
creditadas e das debitadas; e ainda, o tipo de crédito (suplementar, especial,
extraordinario) e a fonte de recursos (por anulacdo, por superavit, por excesso
de arrecadada ou operacdes de crédito

Permitir emissdo de relatorio mensal, da execucdo orcamentaria por elementos
de despesa, somando os valores por 6rgdos de governo, com consolidacdo por
unidades de governo e com consolidacdo por projetos e atividades, e que
apresente as seguintes informacdes: elemento de despesa, descricdo do
elemento, despesa orcada inicialmente, créditos e anulacdes realizadas, saldo
orcamentario resultante apds os Créditos e anulacgdes, valores empenhados no
més e até o més, saldo orcamentario resultante ap6s o empenhamento, valores
pagos no més e até 0 més e saldo restante a pagar em cada um dos elementos de
despesa.

1.8.20

Permitir emissdo de relatorio de extrato de dotagcGes orcamentarias com a
possibilidade de selecionar a dotagdo orcamentéria ou ficha desejada e que
tenha as seguintes informacOes: conta or¢camentaria ou dotacdo orcamentaria,
saldo anterior da dotagd@o na data inicial de selecdo dos dados do relatorio, data
da movimentacdo na dotacdo orcamentaria, historico e credor/fornecedor
relacionados a movimentacdo, créditos e anulacbes realizados no periodo,
movimento de débitos por empenhamento, saldo da dota ao apds cada
lancamento e demonstracdo de pagamentos realizados na dotacdo orcamentaria
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1.8.21

Permitir emissdo de relatdrio de saldo de dotacGes orcamentarias com opc¢ao de
escolha da unidade orcamentaria desejada, e que tenha as seguintes
informagdes: codificacdo completa da conta de despesa, codificacdo resumida
da despesa (ficha), descricdo da conta de despesa e saldo orcamentario da conta
de despesa.

1.8.22

Permitir emissdo de relatorios da execucdo contabil, com resultados gerais
consolidados, mensalmente e que tenha as seguintes informac6es: cddigo da
conta de receita, descricdo da conta de receita, recebimentos realizados no més
e recebimentos acumulados até o més.

1.8.23

Permitir emissdo de relatorios da execucdo contabil, por 6rgdos de governo,
categoria e grupo de despesa, contendo informagdes da despesa orcada,
empenhada, liquidada e pagar.

1.9

Relatorios Gerais

191

Permitir emissdo de relatorios da execucdo contabil, por 6rgdos de governo,
contendo demonstracdo da receita e despesa segundo as categorias econdmicas,
nos moldes definidos elo Anexo 1 da Lei n °4.320/1964.

1.9.2

Permitir a emissdo de relatorios da execucdo contabil, por unidades de governo,
contendo o resumo geral da receita, nos moldes definidos pelo Anexo 2 da
receita, da Lei n °4.320/1964, com alteracdo pelo Adendo IlI a Portaria SOF n ©
8 de 04/02/1985.

193

Permitir a emissao de relatorio da execucéo contabil, por valores empenhados,
por valores pagos ou por valores liquidados com a possibilidade de escolha do
més ou até o més, nos moldes definidos pelo Anexo 2, da Lei n ©4.320/1964,
alterado elo Adendo Il a Portaria SOF n °8 de 04/02/1985.

Permitir a emissdo de relatorios da execucdo contabil, por érgdos de governo,
contendo os programas de trabalho dos Orgdos de governo, nos moldes
definidos elo Anexo 6 da Lei n°4.320/1964.

1.9.5

Permitir emissdo de relatorios da execucdo contabil, por 6rgdos de governo,
contendo a despesa por funcdes, subfuncdes e programas, nos moldes definidos
elo Anexo 7 da Lei n 94.320/1964.

1.9.6

Permitir emissdo de relatorios da execucdo contabil, por 6rgdos de governo,
contendo a despesa por funcdes, subfuncdes e programas, conforme o vinculo
com os recursos, nos moldes definidos pelo Anexo 8 da Lei n ©4.320/1964,
alterado elo Adendo VII a Portaria SOF n 8 de 04/02/1985.
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Permitir emissao de relatorios da execucdo contabil, contendo o comparativo da
receita orcada com a arrecadada, nos moldes definidos pelo Anexo 10 da Lei n.
04.320/1964.

1.98

Permitir emissdo de relatorios da execucdo contabil, por 6rgdos de governo,
com consolidacéo por unidades orgamentarias e com consolidacdo por projetos
e atividades, contendo o comparativo da despesa autorizada com a realizada,
nos moldes definidos pelo Anexo 1 1 da Lei n 24.320/1964.

1.99

Permitir a emissdo de relatérios da execugdo orcamentaria, nos moldes
definidos pelas DCASP (Demonstracdes contabeis aplicadas ao setor publico)
aprovados pela portaria da STN de n°700 de 10/12/2014, Anexo 12 da Lei n. ©
4.320/1964 (balanco orcamentario) com a possibilidade de inser¢do de notas
explicativas.

1.9.10

Permitir a emissdo de relatdrios da execugdo contabil, mensalmente, nos moldes
definidos pelas DCASP (Demonstracfes contabeis aplicadas ao setor publico)
aprovados pela portaria da ST N de n°700 de 10/12/2014, Anexo 13 da Lei n. ©
4.320/1964 (balanco financeiro) com a possibilidade de insercdo de notas
explicativas.

1911

Permitir a emissdo de relatorios da execucdo patrimonial nos moldes definidos
pelas DCASP (Demonstracdes contébeis aplicadas ao setor publico) aprovados
pela portaria da STN de n°700 de 10/12/2014, Anexo 14 da Lei n ©4.320/1964
balanco patrimonial com a possibilidade de insercdo de notas explicativas.

1.9.12

Permitir a emissdo de relatorios da execucdo patrimonial nos moldes definidos
pelas DCASP (Demonstracdes contabeis aplicadas ao setor pablico) aprovados
pela portaria da STN de n®700 de 10/12/2014, Anexo 15 da Lei n 94.320/1964
(demonstragédo das variagdes patrimoniais) com a possibilidade de insergéo de
notas explicativas.

1.9.13

Permitir a emissdo de relatorios da execucdo contébil, mensalmente, nos moldes
definidos pelo Anexo 16 da Lei n © 4.320/1964 (demonstracdo da divida
fundada interna

1.9.14

Permitir a emissdo de relatorios da execucdo contabil, mensalmente, nos moldes
definidos pelo Anexo 17 da Lei n ° 4.320/1964 (demonstracdo da divida
flutuante

1.9.15

Permitir a emissdo de relatorios da execucdo contdbil denominado
Demonstrativo dos Fluxos de Caixa, nos moldes definidos pelas DCASP
(Demonstracbes contabeis aplicadas ao setor publico) aprovados pela portaria
da STN de n ©700 de 10/12/2014, com a possibilidade de inser¢do de notas
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explicativas.

Permitir a emissdo do quadro de apuracdo de receitas e despesas, nos moldes
definidos pelo SICOM DCASP do TCEMG.

1.9.17

Permitir a emissdo do demonstrativo das receitas de operag6es de credito, aliena
nacdes e convénios, nos moldes definidos pelo SICOM DCASP do TCEMG.

1.9.18

Permitir a emissdo do demonstrativo das aplicagdes financeiras, nos moldes
definidos pelo SICOM DCASP do TCEMG.

1.9.19

Permitir emissdo de relatorios da execucdo contabil, por 6rgdos de governo,
com consolidacdo por unidades orgamentarias e com consolidacgdo por projetos
e atividades, contendo o comparativo da despesa autorizada com a realizada,
nos moldes definidos pelo SICOM DCASP do TCEMG.

1.9.20

Permitir a emisséo de relatorios da execugdo contabil, com a demonstracdo dos
créditos adicionais abertos no exercicio, identificando a lei autorizativa, o
decreto de abertura, a data de abertura, as respectivas fontes de recursos e
valores.

1.9.21

Permitir emiss@o de relatorios da execucdo contabil, por 6rgdos de governo e
com consolidacdo das unidades orcamentérias, contendo demonstracdo da
despesa orcada, despesa empenhada, liquidada e paga por classificacdo
orcamentaria até o nivel dos elementos de despesa.

1.9.22

Permitir emisséo de relatério que demonstre mensalmente a base de célculo para
apuracdo do valor a ser recolhido para 0 PASEP. Permitir emissdo de relatorio
gue demonstre mensalmente e acumulado no exercicio, os valores ja recolhidos
ara o PASEP.

1.9.23

Permitir emissdo de relatorios demonstrando os dados fiscais do municipio
como gastos com pessoal, receita corrente liquida, demonstrativos das
disponibilidades financeiras e restos a pagar, etc.

1.9.24

Permitir emissdo de relatérios resumido demonstrando a execucdo orcamentaria
e dos demonstrativos que o acompanham, conforme anexos 5 a 13 definidos
pela Instrucdo Normativa 12/2008 do TCEMG.

1.9.25

Permitir emissdo do Comparativo das Metas Bimestrais de Arrecadacdo,
definido pela Instru¢cdo Normativa 12/2008 do TCEMG.

1.9.26

Permitir emissdo de relatério que demonstre a movimentacdo orcamentaria e
financeira para determinada fonte, a fim de facilitar a prestacdo de contas
especifica do recurso recebido.
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1.9.27

Permitir a emissdo do Balancete da Receita, contendo a receita prevista, a
arrecadada no més e até o més. Permitir a emissdo do Balancete Financeiro
mensal, contendo a receita orcamentéria e extra orcamentaria realizada no més e
até o més e a despesa orcamentaria e extra orcamentaria realizada no més e até o
més, e os saldos bancérios e do caixa do periodo anterior e para o periodo
seguinte.

1.9.28

Permitir a emissdo dos livros obrigatorios: Livro Diario e Livro Razdo, com
impressdo dos termos de abertura e de encerramento.

1.9.29

Permitir a emissdo de relatorio de receitas e despesas que interferem na
movimentacdo patrimonial para confrontagio com as movimentacGes
processadas pelo Setor de Patrimonio.

1.9.30

Disponibilizar endereco eletrénico para a publicacdo das contas publicas,
conforme disposigdes contidas na Lei Complementar de n°131/2009.

1.10

Sistema de Orgamento (PPA, LDO e LOA).

1.10.1

Permitir o planejamento das ac¢des do Plano de Governo e dos recursos
envolvidos, para a elaboragcdo do Orgamento Anual e do Plano Plurianual de
acordo com a Lei n ° 4.320/1964, Lei complementar n © 101/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal - LRF), das portarias do Tesouro Nacional e da
Secretaria de Orcamento Federal, e demais legislacdes pertinentes,
disponibilizando a sua utilizagdo por todas as Unidades da administracéo,
simultaneamente permitindo a consolida ao final de todos os dados.

1.11

Plano Plurianual - PPA

1.11.1

Permitir a elaboracdo da proposta parcial do Plano Plurianual (PPA) com o0s
dados especificos da entidade; Possibilitar que o PPA contenha: - as diretrizes
OuU macro-objetivos de governo com a respectiva codificacdo, denominagéo e
finalidade ou objetivo; - os programas de governo com a sua codificacao,
denominacdo, objetivos, publico alvo, identificacdo do tipo do programa
(finalistico ou de apoio administrativo), indicadores com suas unidades de
medida e indice futuro e unidade orgcamentaria responsavel pela sua gestao; as
acdes de governo com a sua codificacdo, identificando se é projeto, atividade ou
operacdo especial, a denominacdo, as caracteristicas sobre a sua vigéncia, o
produto esperado (bem ou servico), a unidade de medida, a meta fisica e
financeira por exercicio e a regido em que sera realizada.

1.11.2

Emitir demonstrativos contendo as informacdes cadastradas no PPA elaborado,

explicitando as diretrizes, 0s programas e as a a¢cdes governamentais.
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1.11.3

Registrar o historico das alteracdes efetuadas durante a vigéncia do Plano
Plurianual. Possibilitar a geracdo de todos os quadros do PPA, em formato PDF,
demonstrando as diretrizes de governo com suas finalidades e o0s seus
respectivos programas, objetivos, e indicadores, seus dados financeiros e suas
acdes governamentais com as metas estabelecidas.

1.11.4

Permitir a geracao de relatérios demonstrando a execucao do Plano Plurianual e
0 confronto com as metas revistas por exercicio.

1.115

Permitir o acompanhamento do PPA nos seus quatro anos de vigéncia através de
lancamentos de controle no Plano de Contas da Prefeitura, conforme definido no
PCASP Plano de Contas Aplicado ao Setor Pablico

1.12

Lei de Diretrizes Orcamentarias — LDO

1.12.1

Permitir a elaboracdo da proposta parcial da Lei de Diretrizes Orcamentarias
LDO com os dados especificos da entidade.

1.12.2

Possuir um conjunto de tabelas de parametrizacdo para criacdo dos anexos da
Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO), como a populacdo do municipio, o
Produto Interno Bruto PIB e os indices de infla ao.

1.12.3

Permitir a definicdo das prioridades da Administracdo para 0 exercicio
financeiro a que se refere a LDO com base nas acBes previstas no PPA,
conforme determina 0 S 2 °, do art. 165, da CF/88, possibilitando a emissao do
Demonstrativo das Metas e Prioridades.

1.12.4

Permitir o cadastro dos dados necessarios para a geracdo do Anexo de Metas
Fiscais, conforme as exigéncias contidas nos SS 1 %e 2 %, do art. 4 °, da LRF,
bem como possibilitar a emissdo dos seguintes demonstrativos que o compdem,
em valores correntes e constantes, conforme Manual Técnico de Demonstrativos
Fiscais aprovado pela Portaria ST N n 9577/2008, para fins de consolidacdo da
proposta da LDO:

1.12.5

Demonstrativo | - Metas anuais, resultado primario, resultado nominal e
montante da divida publica; Demonstrativo Il - Avaliacdo do cumprimento das
metas fiscais do exercicio anterior;

1.12.6

Demonstrativo 1l - Metas Fiscais Atuais comparadas com as Metas Fiscais
Fixadas nos trés exercicios anteriores;

1.12.7

Demonstrativo 1V - Evolucao do patriménio Liquido;

1.12.8

Demonstrativo V - Origem e aplicacdo dos recursos obtidos com a alienacédo de
ativos;

1.12.9

Demonstrativo VIII - Margem de expansao das despesas obrigatérias de carater
continuado.
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1.12.10

Permitir a definicdo e cadastramento dos dados para a geracdo do Anexo de
Riscos Fiscais, conforme exigéncia do S 3°, do art. 4°da LRF, possibilitando a
emissédo do Demonstrativo de Riscos Fiscais e Providéncias, conforme Manual
Técnico de Demonstrativos Fiscais aprovado pela Portaria ST N n ©577/2008.

1.12.11

Possibilitar a verificacdo da compatibilidade da proposta da LDO com o PPA,
conforme exigéncias do art. 166, 4°da CF/88.

1.12.12

Possibilitar a geracéo de todos os demonstrativos que compde o projeto da LDO
e da lei aprovada, em formato PDF, ara fins de consolida ao.

1.13

Lei Orcamentaria Anual - LOA

1.13.1

Permitir a elaboracdo da proposta parcial da Lei Orcamentéria Anual (LOA)
com os dados especificos da entidade.

1.13.2

Possibilitar a projecdo das despesas para 0 ano em que se elabora a proposta
orcamentéaria, considerando o comportamento das despesas empenhadas,
tomando-se por base o valor empenhado até determinado més do ano em
execucdo, e permitir a atualizagdo do contetdo e da estrutura da proposta erada.

1.13.3

Possibilitar a definicdo e cadastramento das naturezas de receitas orcamentarias
e permitir a atualizacdo, quando necessario, identificando as categorias
econdmicas e os demais detalhamentos revistos na legislacéo.

1.13.4

Permitir a definicdo e cadastramento da classificacao institucional, composta por
6rgdos, unidade s e subunidade s

1.135

Disponibilizar a listagem das fungbes e sub funcdes de governo, conforme
especificado na Portaria n 42/1999 do Ministério de Estado do Orgamento e
Gestéo.

1.13.6

Disponibilizar as contas de naturezas de despesas orgcamentarias previstas na
legislacdo em vigor e permitir a atualizacdo, quando necessario, identificando a

categoria econdmica, o grupo de natureza de despesa, a modalidade de aplica ao
e 0 elemento de despesa.

1.13.7

Permitir a definicdo e cadastramento do orgcamento, com a classificacdo
institucional, funcional, programatica, econdbmica e por fontes de recursos,
possibilitando o detalhnamento da natureza da despesa até a fonte de recursos,
com 0s seus respectivos valores aprovados.

1.13.8

Possibilitar a organizacdo do orcamento da receita em fichas (cddigos reduzidos
com 0s seus respectivos valores revistos.)

1.13.9

Possibilitar a organizacdo do orcamento da despesa em fichas (codigos
reduzidos com 0s seus respectivos valores fixados.
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Possibilitar a verificacdo da compatibilidade da proposta parcial da LOA com
0s programas e acgdes do PPA e com as prioridades e metas fiscais definidas na
LDO, conforme exigéncias do inciso I, 3 9, art. 166, da CF/88 e art. 5 °da LRF.

1.13.11

Emitir o demonstrativo parcial de compatibilidade da proposta da LOA com as
metas constantes do Anexo de Metas Fiscais da LDO, conforme determina o
inciso |, do art. 59, da LRF.

1.13.12

Permitir a emissdo de relatérios do orcamento, contendo o rol de projetos,
atividades e operagOes especiais incluidos na LOA.

1.13.13

Permitir a emissdo de tabelas explicativas, conforme determina o inciso Ill, do
art. 22, da Lei n ©4.320/1964, das quais, além das estimativas de receita e des
pesa, constardo, em colunas distintas e ara fins de com ara ao:

1.13.14

a) a receita arrecadada nos trés ultimos exercicios anteriores aquele em que se
elaborou a proposta;

1.13.15

b) a receita prevista para o exercicio em que se elabora a proposta;

1.13.16

C) a receita prevista para o exercicio a que se refere a proposta;

1.13.17

d) a despesa realizada no exercicio imediatamente anterior;

1.13.18

1.13.19

1.13.20

e) a despesa fixada para o exercicio em que se elabora a proposta; e despesa
revista para o exercicio a que se refere a proposta.

Permitir a emissdo do sumario da receita por fontes e da despesa por funcdes de
governo, conforme determina o inciso |, do S 1 °, do art. 2 °da Lei n. ©
4.320/1964;

Permitir a emissdo do Anexo 1 - Demonstrativo da receita e despesa segundo as
categorias econdémicas, conforme determina o inciso Il, do S 1 °, do art. 2 °da
Lein °4.320/1964.

1.13.21

Permitir a emissdo do Anexo 2 - Demonstrativo da receita segundo as
categorias econdmicas e da despesa por 6rgdos e unidades orcamentarias e por
categoria econdmica, conforme determinam os incisos Il e IV do § 1 °do art. 2
0 combinado com o art. 8 ©, ambos da Lei n ©4.320/1964.

1.13.22

Permitir a emissdo do Anexo 6 - Programa de Trabalho, conforme determina o
inciso Il, do § 2 %, do art. 2 °da Lei n ©4.320/1964. Permitir a emissdo do
Anexo 7 - Programa de Trabalho de Governo - Demonstrativo de Funcdes, Sub
funcdes e Programas por Projetos e Atividades, conforme determina o inciso I,
do 2°do art. 2 °da Lei n ©4.320/1964.

1.13.23

Permitir a emissdo do Anexo 8- Demonstrativo da Despesa por Fungdes, Sub
funcdes e Programas, conforme o vinculo com os recursos, de acordo com o
inciso I, do 29, do art. 2 °da Lei n °4.320/1964.
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Permitir a emissdo do Anexo 9 - Demonstrativo da Despesa por 0rgaos e
Funcdes, conforme determina o inciso Il, do § 2 % do art. 2 °da Lei n. ©
4.320/1964.

1.13.25

Permitir a emissdo do quadro demonstrativo do programa anual de trabalho do
governo, em termos de realizacdo de obras e de prestacdo de servigos, conforme
determina o inciso Il, do 2 % do art. 2, da Lei n ©4.320/1964.

1.13.26

Possibilitar a geracdo dos anexos que compde o projeto da LOA e a lei
aprovada, em formato PDF, para fins de consolidacéo.

1.14

Execucéo do Orgamento

1.14.1

Possibilitar o desdobramento de cada natureza de receita prevista na LOA em
metas bimestrais de arrecada ao, conforme determina o art. 13 da LRF.

1.142

Possibilitar, nos termos em que dispuser a lei de diretrizes orcamentarias, o
estabelecimento da programacdo financeira e do cronograma de execucgéo
mensal de desembolso, conforme determina o caput do art. 8°da LRF.

1.14.3

Possibilitar a distribuicdo da despesa orgcamentaria em cotas mensais por grupos
de despesa que cada unidade orcamentaria fica autorizada a utilizar, conforme a
vinculacdo dos recursos, permitindo 0 remanejamento quando necessario,
conforme determina o art. 47 da Lei n ©4.320/1964.

1.14.4

Possibilitar a disponibilizacdo de cotas para pagamento de restos a pagar, com
base na disponibilidade financeira, a fim de garantir o equilibrio das contas
publicas.

1.14.5

Permitir o cadastro e a emissdo de bloqueio de saldo orcamentario para
realizacdo de abertura de créditos adicionais, integrado com o sistema de
Planejamento de Governo.

1.14.6

Permitir o cadastro de remanejamento e transposi¢do de créditos orgcamentarios,
exigindo a informacdo da legislacdo de autorizacdo e resguardando o historico
das alteracdes de valores ocorridas, de acordo com o art. 167, inciso VI da
CF/88.

1.14.7

Permitir o cadastro de créditos adicionais nas modalidades de credito
suplementar, crédito especial e crédito extraordinario, com suas respectivas
fontes de recursos (anulacdo, superavit financeiro, excesso de arrecadacdo ou
operacdo de crédito), identificando o nimero da lei autorizativa e sua espécie
(lei orcamentaria ou lei especifica), exigindo a informacdo da legislacdo de
autorizacdo e resguardando o histérico das alteracbes de valores, conforme
determina a CF/88 e a Lei n °4.320/1964.
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1.14.8

Possibilitar a geracdo de decreto de créditos adicionais (credito suplementar,
créedito especial e crédito extraordinario), em formato PDF, especificando a
respectiva fonte de recursos (anulacdo, superavit financeiro, excesso de
arrecadacdo ou o era ao de crédito

1.14.9

Possibilitar a geracdo de decreto de remanejamento e transposi¢do, em formato
PDF.

1.14.10

Permitir o cadastro dos limites de créditos suplementares conforme autorizado
na Lei Orcamentaria Anual.

1.14.11

Permitir a visualizacdo dos limites de créditos adicionais utilizados, exibindo
mensagem ao usuario quando o limite autorizado estiver sendo ultrapassado em
conformidade com a LOA, a qualquer momento, durante a execucao contabil.

1.15

Sistema de Compras e LicitacGes/Pregédo Presencial

1.15.1

Possibilitar o desdobramento de cada natureza de receita prevista na LOA em
metas bimestrais de arrecadacdo, conforme determina o art. 13 da LRF.

1.15.2

Possibilitar, nos termos em que dispuser a lei de diretrizes or¢camentéarias, o
estabelecimento da programacdo financeira e do cronograma de execucéo
mensal de desembolso, conforme determina o caput do art. 8 °da LRF.

1.15.3

1.15.4

Possibilitar a distribuicdo da despesa orcamentaria em cotas mensais por grupos
de despesa que cada unidade or¢camentéaria fica autorizada a utilizar, conforme a
vinculagdo dos recursos, permitindo o remanejamento quando necessario,
conforme determina o art. 47 da Lei n 94.320/1964.

Possibilitar a disponibilizacdo de cotas para pagamento de restos a pagar, com
base na disponibilidade financeira, a fim de garantir o equilibrio das contas
publicas.

1.155

Permitir o cadastro e a emissdo de blogueio de saldo orcamentério para
realizacdo de abertura de créditos adicionais, integrado com o sistema de
Planejamento de Governo.

1.15.6

Permitir o cadastro de remanejamento e transposicao de créditos orcamentarios,
exigindo a informacdo da legislacdo de autorizacdo e resguardando o histérico
das alteracdes de valores ocorridas, de acordo com o art. 167, inciso VI da
CF/88.
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1.15.7

Permitir o cadastro de créditos adicionais nas modalidades de crédito
suplementar, crédito especial e crédito extraordinario, com suas respectivas
fontes de recursos (anulagdo, superavit financeiro, excesso de arrecadacdo ou
operacdo de crédito), identificando o nimero da lei autorizativa e sua espécie
(lei orcamentaria ou lei especifica), exigindo a informacdo da legislacdo de
autorizacdo e resguardando o historico das alteracdes de valores, conforme
determina a CF/88 e a Lei n 94.320/1964.

1.15.8

Possibilitar a geracdo de decreto de créditos adicionais (credito suplementar,
crédito especial e crédito extraordinario), em formato PDF, especificando a
respectiva fonte de recursos (anulacéo, superavit financeiro, excesso de arrecada
ao ou o era ao de crédito

Possibilitar a geracdo de decreto de remanejamento e transposi¢do, em formato

1.15.9 PDF.
115.10 Permi_tir 0 cadastrq dos limites de créditos suplementares conforme autorizado
na Lei Orcamentaria Anual.
Permitir a visualizacdo dos limites de créditos adicionais utilizados, exibindo
1.15.11 'mensagem ao usuario quando o limite autorizado estiver sendo ultrapassado em
conformidade com a LOA, a qualquer momento, durante a execucao contabil.
2 Modulo de Compras e LicitacGes/Pregéo Presencial
Controlar os processos de compras e licitagdes realizados pela administragéo,
2.1  controlando as aquisi¢es de produtos ou de servi¢os provenientes ou ndo de
processo Licitatério.
Agilizar o processo desde a solicitacdo de compra até a chegada do bem ao seu
2.2 destino, através de informacdes claras e precisas disponiveis em tempo real.
2.3 | Cadastramento de informacéo e dados bésicos e de bens de uso comum.
54 Cor_1tro|e do processo licitat6rio em todas as suas modalidades, do vencimento de
registro cadastral de fornecedores, de contratos.
2.5  Cadastros de materiais e servicos.
2.6 Possuir codificacéo para os itens em pelo menos trés niveis:
2.7 |- grupo: material ou servico:
08 sub_grup(_Js: No caso dos mz_alteriais, diferer_1ciar se sdo bens de_ consumo ou
patrimonial e no caso de servico, se sdo servi 0S comuns ou especializados;
2.9 - item: nome do item propriamente dito, conhecido como nome base.
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2.10

Possibilitar informar a unidade de medida de consumo e fornecimento no
momento de cadastramento do item, mesmo que exista uma tabela independente
com tal informa ao.

Possuir conciliagdo adicional para identificagdo os bens patrimoniais (bens

2.11 A : :
moveis, imdveis e natureza industrial

2.12 | Permitir o cadastro da especificacdo complementar dos itens.

513 Emitir relagcdo dos itens (p_rodutos) cadastrados, permitindo filtros por grupo,
subgrupos ou ordem alfabética.

2.14 | Cadastros de Fornecedores (incluindo prestadores de servicos)

2.15 | Possuir no minima as seguintes informacdes:

2.16 |- Denominacgédo ou razdo social,

2.17 - CNPJ/CPF;

018 D_ocumentos apresentados para fins de cadastramento na forma do artigo 27 da
Lei n.0 8.666/93;

2.19 | - Especializacdo do fornecedor, conforme artigo 36 da Lei n. 8.666/93;
Diferenciacdo das microempresas, empresas de pequeno porte das demais para

2.20  fins de aplicagédo da LC 123/2006. Emitir o Certificado de Registro Cadastral.

2.21 | Centro de Custos

5 99 Possuir cadastre_ de gnidades administrativas que re_pr_esentem um detalhamento
de todos os locais existentes no or ano rama da administra ao.

593 Tal cadastro també_m e conhecido como Centro de Custo. Cadastre de requisigdo
de produtos e servi o contendo as informacoes:

2.24 | - informac0es da requisicdo e da cotagéo;

995 " Unidade: identifica a .se_cretaria, divisdo, setor, reparticdo, departamento ou
termo congénere que solicita a contrata ao:
- informacdes sobre o(s) item(ns): especificacdo completa do bem a ser

2.26 adquirido, definicdo das unidades e quantidades;
-Padronizacdo: trazer de forma automatica informac6es padrdes estabelecidas

2.27 | como insuprimivéis pela administragdo, garantindo integridade as informacoes
contidas no cadastro de produtos;
Recurso Orgamentario: serdo aceitas sob as formas: Analitica

2.28 (classificacdo institucional, funcional, programatica e econémica) ou

Simplificada (fichas);
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2.29

- Razéo da contratacdo: descrever a motivacdo do objeto da contratacdo para
propiciar a avalia ao quanto ao atendimento dos principios legais.

2.30

O cadastro da solicitagdo deve ser integrado com o cadastro de
materiais/servicos e deve possibilitar pesquisa (busca, procura) por palavra ou
pelo nome do item cadastrado realizando tal busca inclusive nas informagdes
contidas na especifica ao complementar.

2.31

Permitir consulta e emissdo de solicitacdes que ndo estdo vinculadas a nenhum
processo de contratacao,

2.32

Processo licitatério

2.33

Apdbs a regular abertura do processo com a sua autuagdo, protocolizacdo e
numeracao, 0 sistema devera possuir no minimo 0s seguintes campos ara serem
reenchidos pelos usuérios:

2.34

- Numero do processo, inclusive para as contratacfes dispensavel de licitagdo
previstas no artigo 24 da Lei n 8.666/93 (inclusive os incisos | e 1I) bem como
as contratacdes revistas no artigo 25 da supracitada lei;

2.35

2.36

- data de abertura do processo, da publicacdo do ate convocatorio (quando for
licitacdo e de seu termino adjudicacdo. homologacéo ou ratificagéo.

- forma de julgamento: item , lote ou global, conforme previsto no artigo 40,
inciso VII da Lei n.8.666/93;

2.37

- Enquadramento principal da contratagdo: essa informacgdo tem por objetivo
apurar se a contratacdo em tela refere-se a obras e servicos de engenharia
(artigos 23, inciso |) ou compras e demais servigos (artigo 23, inciso Il) para
verificar fracionamento de despesa no prosseguimento do processo;

2.38

- objeto da contratagéo.

2.39

O sistema deve gerar a solicitacdo de reserva de recursos orcamentarios e
possibilitar sua realizacdo concomitante e efetiva dessa reserva em sua
correspondente classificacdo orcamentaria contida no sistema de Contabilidade,
de forma a cumprir os artigos 7 ©, § 2%, inciso Ill e artigo 14 da Lei n.0
8.666/93. Devera gerar numeracdo automatica sequencial da abertura do
processo administrativo e da licitagdo/dispensa/inexigibilidade (quando couber

2.40

0 sistema deve relacionar no proprio processo as solicitacdes de itens que foram
devidamente autorizadas e que devam ser atendidas ao processo administrativo
de contratacdo, para avaliar solicitacbes ndo atendidas e evitar duplicidade de

contratacao.
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Quando se tratar da modalidade pregéo, o sistema devera possibilitar o registro

2.41 dos fornecedores credenciados para O certame, identificando se e ME, se e EPP,
ou ndo.
Quando se tratar da modalidade pregéo e a apuracao for por lote, o sistema deve
2.42  permitir a readequacdo dos valores dos itens constantes nesses lotes, consistindo
em ultima analise, 0 valor total do lote vencedor.
Quando se tratar da modalidade pregdo, deverds ocorrer a classificacdo
2.43 |automatica das propostas comerciais dos licitantes na fase de lances verbais, de
acordo com a legislacéo vigente.
2.44  Deve emitir relatorio do pregéo presencial e historico com os lances.
5 45 Deve realizar a importacdo de propostas de precos eletrénicas geradas pelo pro
' prio sistema, quando essas forem exigidas em edital.
O sistema deve apurar O resultado das propostas de precos na forma
2.46  preestabelecida, propiciando ao usuario desclassificar propostas desconformes
ou incompativeis conforme artigo 43, inciso 1V da Lei n ©8.666/93.
Deve ainda atender integralmente as disposicdes da Lei Complementar n ©
2.47 1123/2006 para 0 julgamento das propostas, utilizando dos critérios trazidos pela
legislacao referida.
O sistema, em relacdo a modalidade pregdo, devera realizar procedimentos de
2.48 |julgamento de propostas de precos, ofertas de lances verbais e habilitacdo dos
participantes, contendo no minima os seguintes recursos:
5 49 -.importagéo de propostas de precos dos participantes geradas pelo proprio
sistema;
2.50 |- julgamento de propostas de precos por um ou mais lotes;
- dar o tratamento diferenciado as microempresas (ME) e empresas de pequeno
2.51 |porte (EPP) na fase de lances verbais, conforme exigéncia da Lei Complementar
n. 9123/2006.
Permitir emissdo e encaminhamento eletrdnico da solicitacdo de empenho,
2.52 devidamente autorizada indicando no minima: nudmero do processo, dados do
fornecedor.
Dotacdo orcamentaria, valor total, histdrico e relagcdo analitica de produtos com
2.53 |suas respectivas quantidades, assegurando a integracdo entre os sistemas de
Gestdo das ContratacOes Publicas e Contabilidade.
2.54 |Contrato
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2.55

Gerar documento de autorizacdo de execucgdo contratual (autorizacdo, ordem,
pedido ou solicitacdo de fornecimento ou prestagdo de servigos) contendo O
nome base, descricdo completa de um material ou servigo, quantidades, valores,
marca/complemento (quando couber e idéntico a proposta vencedora

2.56

Gerar mais de um documento de execugdo contratual, caso a execucao
contratual seja parcelada. Condicionar a elabora¢do do documento descrito no
item anterior a existéncia de saldo or¢camentario da respectiva nota de empenho.

2.57

O sistema deve possuir cadastro dos contratos administrativos, contendo no
minimo o numero do contrato, objeto, regime ou forma de execucdo, valor
contratual, data de vigéncia do contrato e recurso or¢camentario.

2.58

Tal informacdo e imprescindivel para publicacdo dos contratos na forma exigida
pela legislacédo vigente.

2.99

O sistema deve permitir o cadastre de aditivos contratuais para fins de
acréscimos de quantitativo, reequilibrios econdémico financeiros, reajustes ou
prorroga ao contratual (prazo de vigéncia).

2.60

O sistema deve permitir o cadastro do extrato de contrato com no minima as
seguintes informagdes:

2.61 - dados do 6rgdo ou entidade contratante;
2.62 - dados do contratado
2.63 - objeto;
2.64 - valor do contrato;
2.65 |- data de vigéncia. Registro de precos
Realizar licitacdo pelo Sistema de registro pelo critério de maior desconto em
266 itens constantes de tabelas oficiais, catalogos de fabricantes, etc.
O sistema deve permitir que o usuério informe em seu banco de dados a coleta
2.67 de precos praticados no mercado, conforme art. 15, inciso V, da Lei n°.
8.666/93 e que contenha no minimo:
2.68 - nome do item (material ou servicgo):
2.69 |- valor unitario ou total;
2.70 |- nome do fornecedor ou prestador de servico:
2.71 - data da coleta de precos.
O sistema deve permitir a importagdo das informagdes contidas da coleta de
579  Precos para um determinado processo de licitagdo, possibilitando a emissao de

relatorio com 0s precos apurados e dados estatisticos como 0 menor precos ou

preco médio.
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O sistema deve possuir relatério que comprove o controle de precos sobre 0s
2.13 principais produtos e servigos consumidos e contratados, contendo, no minimo:
2.74 - nome do produto;
2.75 | - quantidade;
2.76 | -valor;
2.77 | - fornecedor ou prestador de servigo.
578 O sistema de,v-e possuir relatorio com a relacdo das compras mensais, devendo
conter, no minimo:
2.79 | - aidentificacdo do bem adquirido;
2.80 | - aquantidade;
2.81 | - ovalor unitario:
2.82 | -0 nome do contratado
Permitir a anulagdo de parte da Autorizagdo de Fornecimento, anulando de
2.83 | forma automatica 0 mesmo valor no empenho realizado com lastro na Autoriza
ao anulada.
Emissdo dos documentos via editor de textos para composi¢cdo do processo
5 84 administrativo de licitacdo (Atas, Editais, Contratos, Termos de Homologacao,

Adjudicacdo, Autuacgdo, etc), utilizando-se de minutas pré-estabelecidas pela
administra ao e configuraveis pelos usuarios finais.

2.85

Possibilidade de Adjudicar e Homologar os processos licitatorios por lote/item,
em datas diferentes, para as situagdes em que ha recursos relativos a itens/lotes
especificos, cuja adjudicacdo e homologacdo podera ser processada em data
diferente, apos resolvidos as questfes do recurso.

2.86

Permitir o registro de propostas de fornecedores para quantitativos inferiores ao
licitado, nos casos em que o edital permitir tal pratica, conforme 87 do art. 23 da
Lei 8.666/93.

2.87

Permitir a aglutinacdo/consolidacdo de varias Solicitacbes para 0 mesmo
processo licitatorio ou vice versa (uma Unica solicitacdo ser divida para varios
processos licitatorios

2.88

Permitir o cadastro de convénios firmados, forcando o usuario a informar os
convénios no momento da expedicdo das autorizacdes de Fornecimento relativas
ao convénio, para geracao de relatorios com despesas por convénio, com intuito

de auxiliara resta ao de contas.
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Permitir o cadastro de obras em execuc¢do, forcando o usuéario a informar o
numero da obra no momento da expedicdo das autorizacBes de Fornecimento
relativas a obra, ara era ao de relatérios com despesas por obra.

2.90

Relatorio de Cotacdo de Precos, demonstrando o valor médio por item,
considerando apenas as propostas apresentadas por empresas ME-EPP ou
equiparadas, para efeitos de apuracdo da vantajosidade ou ndo da aplicacdo do
art. 48 da lei 147/2014.

291

Recurso para processar os procedimentos de adesdo a ata de registro de
precos de outros 6rgdos publicos.

2.92

Recurso para registrar os credenciamentos realizados, com a possibilidade de
registrar quantos interessados aparecerem para cada item/objeto, a um valor
padrdo para todos os interessados.

2.93

Possibilidade de fazer reajustes em aditivos, através da informacdo de um indice
oficial (INPC, IGPM, etc), que reajuste de forma automatica todos os itens do
contrato afetados por um unico indice.

2.94

O sistema deve fazer o controle do saldo dos contratos e atas de registros de
precos, demonstrando os itens, valores e quantitativos empenhados e a
empenhar.

2.95

O sistema deve emitir alertas quanto as atas e contratos a vencer com
determinada antecedéncia. Antecedéncia esta parametrizado pelo usuério.

2.96

O sistema deve emitir os contratos ou atas de registro de precos, espelhados
fielmente no resultado do processo licitatorio que Ihe deu origem, sem qualquer
tipo de retrabalho, adicionado ao contrato atraves de um Unico comando, todos
os itens adjudicados ao contratado na fase de licitacéo.

Modulo de Patrimodnio

3.1

O sistema deve efetuar o controle fisico financeiro dos bens patrimoniais,
integrando a movimentacdo de incorporacdo, baixas e reavaliacbes de bens de
natureza duravel, com os respectivos movimentos contabeis patrimoniais.

3.2

O sistema deve armazenar informacdes relevantes sobre cada item: valor atual,
localiza ao, responsavel, etc., oferecendo uma visdo completa e atualizada sobre
a situacéo patrimonial.

3.3

O sistema deve permitir inclusdo de dados relativos a incorporacdes, baixas e
reavaliacbes de bens patrimoniais, individualizando as que sdo resultantes e
independentes de execugdo orcamentaria.
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O sistema deve consistir nas incorporacdes ao patrimonio decorrentes de
execucdo orcamentaria com as respectivas notas de empenho de despesa
classificadas sob o elemento 4490.52.

3.5

Permitir a emissdo de relatério (individualizado ou ndo) de bens em inventario
de forma analitica ou sintética.

3.6

Emitir e registrar Termo de Guarda e Responsabilidade, possibilitando a escolha
por unidade administrativa ou por responsavel.

3.7

Emitir relatorio(s), mensal e anual, da movimentacdo de bens patrimoniais
informando: saldo anterior, incorporacbes (resultantes e independentes de
execucdo orcamentéria), baixas (resultantes e independentes de execugdo
orcamentaria), reavaliacdes, depreciacdes, amortizagcdes, exaustdo e saldo atual.

3.8

Realizar o fechamento mensal das movimentacdes, bloqueando o movimento
nos meses *a encerrados.

3.9

O Sistema deve possibilitar a emissdo de relatério contendo os langcamentos
contabeis no sistema patrimonial (contas e valores) referente aos registros de
entradas e saidas do patrimdnio a p6s o fechamento mensal.

3.10

Possibilitar incorporacdo automatica de bem patrimonial a partir do registro de
entrada do mesmo no sistema modulo de estdo do almoxarifado.

3.11

Permitir localizacdo do bem patrimonial cadastrado através de sua codificacdo
do cadastro de materiais ou servi 0s.

3.12

Possuir integracdo com o sistema (modulo) de contabilidade para langcamento
automatico das movimentagdes mensais de depreciacbes, amortizacBes e
exaustao.

3.13

Possuir relatorio auxiliar que permita a verificacdo das despesas realizadas sob
0 elemento 449052 de forma comparativa com as incorporacdes resultantes de
execucao orcamentaria.

3.14

Permitir o cadastro de par@metros para que seja efetuado mensalmente e de
forma automatica os lancamentos de depreciacdo, amortizacdo e exaustdo,
através do registro da vida Util estipulada para o bem e o seu valor residual ao
final do periodo de sua utilizag&o.

3.15

Permitir o controle dos componentes significativos dos bens, para controle em
separado dos fatores de depreciacdo dos bens imdveis, principalmente os bens
de infraestrutura.

3.16

Permitir o controle dos bens moveis, imdveis e intangiveis.
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Permitir o controle das reavaliagfes anuais de todos os bens, com langamento
automatico no médulo de contabilidade das variacdes ocorridas nos valores dos

317 'bens como a reducdo ao valor recuperavel ou valorizacdo, para correta
demonstracao do patriménio pablico nos balancos os contébeis.
4 Modulo de Controle de Frota
4.1  Controlar o uso e a manutencédo de veiculos e maquinas da administracao.

Gerenciar, com eficiéncia: abastecimentos, revisfes, viagens, licenciamentos,

4.2 'seguros, reservas de veiculos, servicos de troca de 0leo, pneus, pecas, reca a em,
entre outros.
Permitir lancamento de despesas (combustiveis, pecas, servi¢cos) para veiculos
4.3  da frota municipal e outros veiculos cedidos por terceiros, cuja responsabilidade
por tais despesas seja da administra ao.
44 Permitir a emissdo de relatério periodico contendo as informacdes do item
' anterior a partir da placa de um veiculo.
O Sistema deve possuir registro de motoristas, contendo dados essenciais da
4.5 |CNH, tais como: numero do registro, categoria, validade, data da 1 2habilitacdo
e campo para observacoes.
46 Ppssuir relatorio com a rel_agéo de veiculos existentes em atendimento ao
disposto na Instrucdo Normativa n °08 do TCEMG.
Possuir integragdo com o sistema de almoxarifado e com o sistema de
47 contabilidade, permitindo controle efetivo dos gastos de combustiveis e pecas de
' reposicdo, controle das multas de trénsito, com respectivos veiculos e
responsaveis.
48 Cont_role _das solicitagbes dos veiculos e agendamento com no minimo as
' seguintes informagdes:
4.9 |- datae hora de saida e entrada,
4.10 |- quilometragem da saida e entrada;
411
- Responsavel,
4.12 |- Motorista;
4.13 - objetivo e destino do deslocamento.
4.14 | Controle de componentes dos veiculos, em especial a bateria e 0s pneus.
4.15 |Emitir relatorios de abastecimento e de manutencgoes.
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4.16

Emitir planilhas para preenchimento das viagens dos veiculos, contendo placa
do veiculo, quilometragem de saida e de chegada, nome do motorista e data/hora
de saida e chegada.

4.17

Permitir controles de abastecimentos de forma que permita ao usuario fazer a
liquidacdo das despesas de combustiveis diretamente no sistema de
contabilidade

5 Mddulo Folha de Pagamento
Apoiar a Setor de Recursos Humanos e o gerenciamento dos processos d
51 administracdo de pessoal, com base em informacgdes de admissdo, evolugdo
' salarial, lotacdo e outros dados de assentamento funcional e pagamento de
pessoal.
Permitir o cadastro da tabela salarial instituida pela legislacdo municipal,
5.2 | contemplando progressdes horizontais e verticais, de forma a viabilizar: vincula
ao do vencimento/salario dos servidores.
Permitir o cadastro dos cargos e fungdes previstos na legislagdéo municipal,
5 3 possibilitando: distincdo entre cargos efetivos, cargos em comissdo, agentes
' politicos, funcbes estabilizadas CF/88, funcbes temporéarias e outros tipos de
fungéo; defini ao do numero de vagas criadas e vincula ao a tabela salarial.
5.4 Viabilizar a emissdo de relatério com valores de subsidio e remuneracdo dos
' cargos vigentes para atendimento ao artigo 39, 6 ¢, da CF/88.
5.5  Permitir o cadastro de pessoal, possibilitando:
5.6 |- registro de documentos e dados pessoais;
57 especificacdo da forma de provimento e natureza da vinculagdo conforme
' situacOes revistas na CF/88, legislacdo federal e legislagdo municipal;
5.8 | -vinculacdo a tabela salarial;
- registro histérico das movimentacbes referente a progressdes na tabela
5.9 |salarial, alteracbes de vencimento, cargos e fungdes que o servidor tenha
desempenhado;
510 registro historico de contagens de tempo para calculo de adicional de tempo de
' servico e/ou ara a ura ao de tem o de servicos;
5.11 - registro historico da jornada de trabalho semanal e mensal,
registro historico da vinculacdo a dotacdo orcamentaria, integrada a
5.12 -
Contabilidade;
5.13 - periodos de afastamento e/ou cessoes;
5.14 - periodos de férias regulamentares;

CNPJ: 17.697.152/0001-98 Telefone: (38) 3253-1177 77
E-mail: licitacao@engenheironavarro.mg.gov.br - Site: www.engenheironavarro.mg.gov.br



mailto:licitacao@engenheironavarro.mg.gov.br
http://www.engenheironavarro.mg.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENG. NAVARRO

Avenida José Marques Caldeira, n2. 329, Centro.
CEP: 39.463-000 — Engenheiro Navarro/MG

- registro histérico de indicador de exposicdo a agente nocivo (para servidores
segurados do RGPS

5.16

Possibilitar a informacdo e manutencdo do provimento em cargo comissionado
por recrutamento interno ou fungdes de confianga no cadastro do servidor
concursado, viabilizando o registro concomitante destes provimentos para
controle das vagas ocupadas.

5.17

Permitir a configuracdo de eventos, formulas de calculo e incidéncias para
calculo, em atendimento a legislacdo aplicavel a folha de pagamento,
possibilitando, sempre que possivel, habilitacdo de eventos para calculo
automatico.

5.18

Permitir o cadastro dos dependentes dos servidores e efetuar o controle
automatico destes para fins de célculo de salario-familia (conforme critérios
legais definidos pelo regime previdenciario) e dedug6es no calculo do IRRF.

5.19

5.20

Executar o calculo para pessoal ativo, inativo, pensionistas e beneficiarios de
pensdo judicial, contemplando o regime juridico e regime previdenciario a
plicaveis a administra ao.

Permitir a execucdo de calculos de férias, adiantamento de 13°salario, 13 °
salario parcela final

5.21

Permitir a emissao de relatorios da folha de pagamento como: demonstrativo de
pagamento, folha de pagamento analitica, ordem de pagamento bancaria,
apuracdo do recolhimento ao regime previdenciario, ficha financeira do
servidor, e de Retencdo de Imposto de Renda na Fonte (de acordo com modelo
definido pela Receita Federal do Brasil).

5.22

Permitir a contabilizacdo automatica da folha de pagamento, integrada a
Contabilidade, e a emissdo de relatério com discriminacdo dos eventos
calculados, documentos contabeis a serem emitidos, por unidade/classificagdo
funcional e programatica, com especificacdo de favorecido e fonte de recurso
vinculado.

5.23

Permitir a geracdo de arquivo para pagamento dos servidores para instituicdo
financeira s conveniada , segundo seus padroes.

5.24

Permitir a emissdo de ficha financeira com salarios de contribuicdes ao RGPS.

5.25

Permitir cadastro Unico de pessoas, de forma a registrar uma Unica vez todos 0s
dados pessoais pertinentes, independentemente da quantidade de vinculos com
0 Municipio.
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Permitir cadastro Unico de dependentes, de forma a registrar uma unica vez
todos os dados pessoais desses dependentes, independentemente da quantidade
de beneficios a que o de endente estiver vinculado.

5.27

Permitir registro, de modo individualizado, mediante classificagdo atribuida em
tabelas, as movimenta acGes e transferéncias de servidores.

5.28

Possibilitar o gerenciamento de diferentes jornadas de trabalho, que podem ser
atribuidas aos servidores em diferentes unidades administrativas.

5.29

Permitir o gerenciamento relativo a frequéncia do servidor.

5.30

Permitir o tratamento, controle e classificacdo dos afastamentos e licencas.

5.31

Permitir o registro e controle das férias regulamentares, suas alteracdes,
interrupcbes, cancelamentos. Permitir o registro e controle das ferias prémio
(licenca por assiduidade), suas alteracdes, interrupcdes, cancelamentos e
retornos antecipados.

5.32

Permitir o registro de modo consistido a partir de legislacdo pertinente,
conforme finalidades, em tabelas e parametros proprios, de tem ode servi o
averbado.

5.33

Comportar dados referentes a adicionais concedidos em decorréncia de local ou
da natureza do trabalho (insalubridade, periculosidade, etc.), adicionais
decorrentes do tempo de servigo, adicionais em funcdo gratificada ou
comissionada e ajuda de custo.

5.34

Permitir manutencéo de histérico funcional e ficha financeira dos servidores.

5.35

Permitir parametrizacdo pelo usuario de tabelas comuns, tais como: C.B.O.,
bancos e agéncias bancarias, calendario de feriados, graus de escolaridade,
relacdo de dependéncia, lotagdes, nacionalidades, padrdes monetarios, regimes
de contribuicdo previdenciaria, tabelas previdenciarias, tabelas IRRF,
percentuais por tempo de servigo, ocorréncias funcionais, tipos ou naturezas de
vinculos.

Modulo de Tributacdo Municipal

6.1

Assegurar o0 controle e a transparéncia dos cadastros e procedimentos
necessarios ao processo de constituicdo do credito tributario e seu lan amento.

6.2

Manter base de dados atualizada, estruturada e coerente com a realidade,
servindo de apoio aos processos inerentes aos lancamentos tributarios de com
competéncia do Municipio.

6.3

Emitir guias e carnes de Recolhimento dos diversos tributos municipais.
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6.4

Todos os cadastros do sistema (modulo) devem ser normatizados, ou seja, seus
campos devem ser padronizados, sempre que possivel, para evitar a duplicidade
de dados.

6.5

Conter procedimentos/rotinas necessarias para evitar erros de cadastramento no
momento da incluséo e altera ao dos registros.

6.6

Tabelas minimas do Sistema (modulo): loteamentos, bairros, logradouros,
trechos de logradouro, servigos publicos. Proprietarios e co-responsaveis,
atividades econdmicas, ocupagdes econdmicas, unidades fiscais.

6.7

Permitir cadastramento Unico de pessoas fisicas e juridicas com identificacdo
através de CPF e CNPJ, respectivamente.

6.8

Conter processo de unificacdo de Contribuintes saneando o cadastro e evitando
redundancia de informacdes. Permitir o cadastramento e a manutencdo dos
dados de bairros.

6.9

Permitir o cadastramento e a manutencdo dos dados de loteamento. Permitir o
cadastramento e manutencdo dos dados de logradouros, associando-0s a um
bairro e ao CEP a que pertence.

6.10

Permitir o cadastramento e a manutencao dos dados de trechos de logradouros,
associando-os a um logradouro especifico e definindo o seu posicionamento
direito ou esquerdo

6.11

Permitir o cadastramento e a manutencdo dos dados de servigos publicos
(exemplos: iluminacdo, esgoto, pavimentacdo, Limpeza publica e outros) para
relacionamento com logradouros e trechos de logradouros, permitindo a sua
posterior cobranca.

6.12

Permitir o cadastramento e a manutencdo de atividades econdmicas, suas ali
quotas conforme defini ao do codigo tributario municipal.

6.13

O cadastro de atividades econdmicas deve estar preparado para receber os dados
do CNAE (cadastro Nacional de Atividades Econ6micas), sem o qual fica
inviavel a classificacdo das atividades das micro e pequenas empresas para 0O
registro junto a Receita Federal e vinculagdo ao processo de Tributacdo
conhecido com SIMPLES NACIONAL.

6.14

Permitir o cadastramento de unidades fiscais e suas cotagdes diarias.

6.15

Mensais ou anuais, conforme a definicdo das mesmas.

6.16

Possuir um calendério onde seja possivel a definicdo de dias ndo Uteis sdbados,
domingos e feriados municipais, estaduais ou federais

6.17

Permitir a consulta aos dados gravados no cadastro de contribuintes (pessoas
fisicas e Juridicas
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6.18  Permitir emissdo de relatorio dos logradouros cadastrados.

6.19 | Permitir emissdo de relatorio dos bairros cadastrados.

6.20 | Permitir a emissdo de relatorio de atividades econdmicas cadastradas.

No cadastro de imoveis deverdo constar todas as informacgdes do BCI (Boletim
6.21 |de Cadastro imobiliario) utilizados pela Administracdo e necessarias para a ura
ao do valor venal do imovel de acordo com a legislacdo Municipal.

6.22 O cadastro de imdveis d_everé perm-itir a'vincu_la(;éo de co-rresponséveis, pois 0S
mesmos sdo responsaveis pelo credito tributario lan ado vinculado a ele.
Permitir a manutengdo de histéricos do imovel para verificagdes futuras e

6.23 pos:siveis revisdes de -Iangame,nt_o. Permitir na trgnsferéncia o_Ie pr0|_orietério dg
imovel a transferéncia de débitos Existentes informando inclusive se esta
inscrito em divida ativa.

6.24 Emjtir relatorio com as qua}ntidr;t-d-e,s .de cadastral-efetuadas em um determinado
periodo, para os cadastros, imobiliario e econémico.
Deverdo ser extraidos, em forma de relatorio, dados quantitativos do cadastre

6.25 de_ imoveis em funcdo das caracterisf[icas especificadas no BCI._ Perm?tir,que
seja cadastrado o endereco de localizacdo e de correspondéncia do imovel,
facilitando o envio de notificacbes e de cobrancas.

6.26 Permitir registrar isencdes, ndo incidén_cia, imur_lidades e reducdes de aliquotas
e bases de célculo, de acordo com a legislacéo vigente.

6.27 | Permitir vinculacéo a planta genérica de valores, logradouros e trechos.

6.28 Perm.itir a vinculacéo dg codificacdo atual de imoveis com codificacbes
anteriores que 0s mesmos ja tenham possuido.

6.29 | Permitir a realizacdo de baixa de imoveis registrando o motivo.

6.30 | Permitir consulta ao cadastre de imoveis por:

6.31 | a) inscricdo cadastral;

6.32 | b) nome do proprietario.

6.33 Emitir r(,ala}tério demonstrando os imoveis a partir de uma de suas
caracteristicas.

6.34 Perm_itir_a geracdo de relatorio em que conste todos os imoveis ligados a um
contribuinte.
O BCE (Boletim do Cadastro Econdmico) devera permitir a inclusdo de todos

6.35 | 0s itens necessarios para a definicdo e caracterizacdo da inscricdo econdmica,

sendo adequada ao Cddigo Tributario Municipal.
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OBCE devera conter ainda a possibilidade de incluséo de sécios das empresas,
que também sdo responsaveis pelos créditos tributarios.

Permitir o registro de diferentes cédigos de atividades desempenhadas pelo
contribuinte indicando a principal e as secundarias.

6.38

Permitir a vinculacdo do contador ao BCE, sendo este previamente inserido no
sistema modulo através do cadastro Unico de pessoas.

6.39

Permitir registrar a situacdo da inscricdo econdmica: ativa, inativa, baixada,
bloqueada, suspensa, e sob fiscalizacao.

6.40

Possuir rotinas para elaboragdo dos célculos dos tributos conforme legislacédo
municipal.

6.41

Permitir a emissdo das guias de arrecadacdo em cota Unica ou dividido em
parcelas, respeitando o valor minimo e contendo cdédigo de barras para
pagamento nos agentes arrecadadores.

6.42

Possuir rotinas para elaboragdo dos acréscimos a incidirem sabre a langamento
em decorréncia de atrasos nos pagamentos, conforme legisla ao municipal.

6.43

Possuir rotina de impressdo de 22via de documentos de arrecadacgéo.

6.44

Permitir o processo de revisdo de lancamentos efetuados mantendo, registrado
as informacdes do lan amento anterior.

6.45

Permitir que a extingdo do crédito tributario, na modalidade de pagamento,
possa ser feita através da captacdo e processamento de arquivos texto
disponibilizados pelos agentes arrecadadores conveniados com a Administra ao.

6.46

Emitir relatorio dos registros ndo processados pela rotina automatica de
extincdo de credito tributario, modalidade pagamento, relatando a motivo de tal
ocorréncia.

6.47

Permitir que a extingdo do crédito tributario, na modalidade de pagamento,
possa ser feita de forma manual quando ndo for possivel o processamento
automatico.

6.48

Permitir que seja impresso um relatorio que auxilie na conciliacdo dos creditos
extinguidos, podendo ser emitido por data de credito, data de pagamento ou
data de contabilizacdo, podendo ainda serem selecionados todos ou um agente
arrecadador especifico.

6.49

Permitir que seja impresso um relatorio, por agente arrecadador, com toda a
classificacdo dos créditos recebidos, para que sejam realizados os registros
contabeis.
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6.50

Permitir que durante o processamento, tanto automatico quanto manual, dos
pagamentos, seja identificado se o vencimento da guia de arrecadagédo
coincidindo com um dia ndo util, prorrogando automaticamente a guia de
arrecadacdo para o proximo dia util.

6.51

Permitir a baixa no sistema (modulo) dos valores arrecadados pelos CNPJs
cadastrados no regime de recolhimento SIMPLES NACIONAL capturados
através do arquivo retorno DAF do Banco do Brasil (instituicdo Financeira
Centralizadora dos repasses da arrecadacdo do SIMPLES NACIONAL

6.52

O modulo de taxas diversas e precos publicos, devera ser integrado ao Cadastro
Técnico Municipal, para a manutencdo da integridade das informacdes e
contabilidade dos dados.

6.53

Permitir a célculo, lancamento e emissdo das guias de arrecadacdo das taxas
diversas e recursos publicos previstos na Legislacdo Municipal.

6.54

O modulo de divida ativa deve ser integrado aos outros modules do sistema
(modulo) de Tributos, a fim de promover a consisténcia e seguranca das
informagdes e possibilitar que as consultas de débitos dos contribuintes retratem
a real situa ao do contribuinte em relacdo ao Fisco Municipal.

6.55

Permitir de forma automatica a identificacdo dos contribuintes inadimplentes
em um referido lan amento e processar a inscricdo em Divida Ativa de todos os
devedores.

Efetuar a gravacdo e impressdo do Termo de Inscricdo em Divida Ativa de

6.56 acordo com a Lei 6.830/1980 - Lei de Execucdo Fiscal.
6.57 Permitir a gravacdo e emissdo da Certiddo de Divida Ativa e Peticéo inicial de
' acordo com a Lei 6.830/1980 - Lei de Execugéo Fiscal.
Permitir que seja informado no sistema (mddulo) o ndmero do processo de
6.58 execucdo fiscal, vinculando-o as devidas Certiddes de Divida Ativa, bem como
0 registro de acOes referentes a este processo.
6.59 Permitir que sejam consultados todos os débitos de um determinado
' contribuinte, podendo especificar um imovel a inscricdo municipal.
6.60 Permitir_ a e_misséo de_ corre_spondéncia aos contribuintes notificando-os dos
' valores inscritos em divida Ativa.
Permitir a parcelamento dos débitos inscritos em divida Ativa de um
6.61 contribuinte, bem como a impressdo da guia de arrecadacdo das parcelas, de
acordo com as regras estabelecidas na Legislacdo Tributaria Municipal.
6.62 Permitir que inscricdes em Divida Ativa sejam canceladas, exigindo que seja
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informada uma justificativa para tal acéo.

6.63

Permitir a impressdo das inscricbes em Divida Ativa canceladas a fim de que
seja realizado o langcamento contabil no patriménio. Permitir a impressdo de um
extrato contendo todos os créditos tributarios. Inscritos em Divida Ativa ou nao,
de um determinado contribuinte, atualizados até uma data a ser informada.

6.64

Permitir a emissdo de CND (Certiddo Negativa de Débitos Municipal)
efetuando varredura de todos os débitos do contribuinte constantes nos modulos
imobiliario, Econdmico e Divida Ativa.

6.65 | Permitir a emissdo de Alvaras.

6.66 Permitir a emiss/éu-) de rel.at.()ri_os na tela, impressos e graficos dos diversos
processos tributarios municipais.

6.67 Permitir a p_arametr_izagéo_ de tabelas de aliquotas, percentuais, unidades fiscais
pelo préprio usuario do sistema modulo

6.68 Efetuar a baixa automaética de todas as receitas municipais, inclusive da Divida

Ativa, utilizando ar uivo de retorno bancario.
Administrar a Divida Ativa dos contribuintes, submetendo-a aos tramites legais

6.69 | (notificacdo. Anistia, remissdo, suspensdo, cancelamento, prescricao,
parcelamento, peticdo e ajuizamento

6.70 Controlar a emissdo e pagam_entp do IT Bl e a transferéncia de imdvel,
blogueando-a ou ndo, quando o imdvel esta em debito.

6.71 Permitir a transferéncia automatica do imdvel para o novo proprietario apos ser

efetuada a baixa do a amento.

6.72

Permitir o cadastre do projeto de construgdo civil, com a emissdo das
respectivas guias ara cobrancas alvaras, habite-se, etc.

6.73

Permitir armazenar informacdes e observacgdes sobre os diversos cadastros de
contribuintes, mantendo atualizado o histérico das ocorréncias efetuadas nos
diversos cadastros.

6.74

Permitir processos como: recalculo de débitos, prorrogacdo de vencimento,
suspensdo e movimentacdo dos lancamentos, simulacdo de calculos,
requerimento de isencdo, contribuicdo de melhoria com controle do saldo
devedor, recuperacéo fiscal - parcelamento de débitos e dividas, manutencao de
parcelamentos, unificacdo de contribuintes, controle de liberacdo de blocos de
notas fiscais de servigos, controle para geracdo de ISS estimado, controle de
requerimento de baixa de atividades e controle de notas fiscais avulsas.
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6.75 P_ermitir a importacdo das guias de ISS do sistema de nota fiscal eletronica "on
' line"
Permitir o lancamento automatico de todas as receitas recebidas pelo sistema de
6.76 ) ; - : .
tributa ao no sistema de contabilidade, evitando assim o retrabalho.
7 Modulo Almoxarifado
Controlar o recebimento, armazenamento, requisicdo e distribuicdo dos
7.1  materiais em estoque, integrando a movimentacdo de bens adquiridos com 0s
respectivos movimentos contabeis.
79 Indicar quais itens precisam ser repostos, evitando falta de produtos. Lan
' amento de entradas e saidas apropriadas aos centros de custos.
O sistema deve permitir inclusdo de dados relativos as entradas e saidas no
7.3 | almoxarifado de forma integrada com o documento de autorizacdo de execucgéo
o0 contratual.
Permitir inclusdo de dados relativos as entradas e saidas independentes de
7.4 | execucdo orcamentéria (doacdo, transferéncia, permuta, devolugéo e outras) no
almoxarifado.
75 Deve gerar documento de registro das saidas para consumo do almoxarifado no
' momento subsequente ao processamento.
76 Permitir consultas de todas as movimentacdes de entrada e saida de um
' determinado material.
77 Utilizar o conceito de centros de custos (unidades administrativas) na distribui
' ao de materiais, para a propria ao e controle do consumo.
78 Emitir relatorio mensal ou anual de movimentacdo por almoxarifado (individual
' ou consolidado
79 Realizar o fechamento mensal das movimentagdes de materiais, bloqueando o
' movimento nos meses ‘a encerrados.
O sistema deve possibilitar a emissdo de relatorio contendo os lancamentos
7.10 | contabeis no sistema patrimonial (contas e valores) referentes aos registros de
entradas e saidas do almoxarifado apds o fechamento mensal.
7.11 | Permitir controle das datas de validade dos produtos pereciveis.
712 Permit_ir a possibilidade de fracionamento dos produtos em estoque quando
' necessitar de saidas parceladas.
713 Permitir o lancamento na contabilidade das liquidac6es de despesas quando do
' recebimento dos produtos no almoxarifado.
8 Portal da Transparéncia
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Disponibilizacdo, em tempo real, dos dados da execugdo or¢camentaria e
financeira, em meios eletrénicos de acesso publico, conforme discriminacdo da
lei complementar 131/2009

Nota fiscal Eletronica

9.1

Escrituracdo do Livro Fiscal do ISSQN, de forma eletrénica, cujas informacoes
deverdo estar sincronizadas aos cadastros técnico e fiscal da Administracdo, que
condicionardo a forma de escrituracdo de cada contribuinte, através da interacédo
do Livre Fiscal com os dados dos cadastros.

9.2

O Livre Eletronico pretendido pela Administracdo devera ser disponibilizado
para empresas prestadoras e compradoras de servicos do Municipio via Internet.

9.3

Geracdo da Nota Fiscal Eletrénica por meio de acesso "On-Line", com a
integracdo entre os cadastros técnico e fiscal da Administracdo que se dara
atraves de mecanismos eletronicos e automaticos "em tem o real".

9.4

A geracdo da Nota Fiscal Eletrénica por meio de acesso "On-Line", deve ser
autorizada no cadastro técnico e fiscal da Administracdo contando ainda com
mecanismo que garanta o cumprimento das obrigacOes tributarias previstas nas
legislacGes federal e municipal pertinentes.

9.5

Devera possuir funcionalidades para abertura, alteracdo cadastral e
encerramento da empresa, direto na Internet, permitindo o recadastramento com
base no cadastro técnico da Administracdo, confirmada através de diligencia
fiscal e/ou apresenta ao da documenta ao pertinente.

9.6

O sistema pretendido devera possuir todas as suas funcionalidades em ambiente
WEB, via "browser" (Internet Explorer e/ou Firefox), utilizando SSL"
(protocolo de seguranca que criptografa todos os dados trafegados entre o
computador do usuario e o da solucdo a ser utilizada) atraves da internet, com o
objetivo de acesso as informac6es de forma segura, seja por parte das empresas
ou pela Administracéo.

9.7

O sistema pretendido devera possuir identificacdo, senha e contra-senha.

9.8

O sistema deve emitir as guias de arrecadacgéo e ISS e exporta para o sistema
desktop da prefeitura "On Line".

CNPJ: 17.697.152/0001-98 Telefone: (38) 3253-1177 86
E-mail: licitacao@engenheironavarro.mg.gov.br - Site: www.engenheironavarro.mg.gov.br



mailto:licitacao@engenheironavarro.mg.gov.br
http://www.engenheironavarro.mg.gov.br/

